@ PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA TEMPO

CEP 35537.000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N° 057/22, DE 31/03/2022.

DISPOE SOBRE A CRIACAO, EXTINCAO E
REESTRUTURACAO DOS CARGOS PUBLICOS DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE PASSA
TEMPO — MG, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PASSA TEMPO, Senhor
EDILSON RODRIGUES, no uso de suas atribui¢oes legais, faz saber que a
Camara Municipal de Passa Tempo, aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei

Complementar.

Art. 1° - Esta Lei concede revisio geral anual e reajuste de
remuneracdo do servidores municipais e promove a reestrutura¢ao
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Passa Tempo — MG, no que

concerne a composi¢io dos cargos efetivos, em comissdo e fungdes gratificadas.

Art. 2° - A organizagdo dos cargos publicos do Poder Executivo
Municipal de Passa Tempo em uma norma Gnica, com a indicagao escorreita do
nimero de cargos, requisitos, atribuigdes, carga horaria, lotacdo e vencimento €
indispensavel para: organizac¢@o dos servigos de recursos humanos, garantia dos
direitos e obrigacdes dos servidores e do municipio, adequagdo as normas
estabelecidas pelo e-social.

I - O Anexo — I a esse Projeto de Lei dispde sobre os cargos de
provimento através de concurso publico

II - O Anexo — I dispde sobre as fungdes gratificadas.

III - O Anexo - I1I a esse Projeto de Lei dispde sobre os cargos de

provimento em comissao W
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Art. 3° - A nomeacdo de servidores para o exercicio de cargos em
comissio dever observar o percentual minimo de 50% (cinquenta por cento) de

servidores efetivos.

Art. 4° - As despesas decorrentes da implantagdo da presente lei,
correrdo por conta de dotagdes orgamentdrias proprias do orgamento vigente,

bem como as consignadas nos orgamentos posteriores.

Art. 5° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial
as Leis Municipais 1.079/94; 1.151/97; 1.305/01; 1.407/04; 1.479/05; 1.537/08;
e Leis Complementares 008/07; 011/09; 013/10; 016/11; 018/11; 021/12;
033/15; 039/17 e 047/18.

Art. 6° - Esta lei entrard em vigor na data da sua publica¢do, exceto
quanto a revisdo, recomposi¢do de perdas inflaciondrias e os reajustes de
remuneragio, que retroagirdo seus efeitos a 01/01/2.022.

Prefeitura Municipal de Passa Tempo — MG, 31 de mar¢o de 2.022.

EDILSON RODRIGU,
Prefeito Municip
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Denominagio dos cargos: Lotagdo: Numeros de Carga Requisitos para Atribuigdes: Vencimento inicial:
vagas: horaria investidura:
semanal:
Assistente Juridico Municipal Administrativo 01 20 horas _A.ux?\_}n..wc EM Prestar orientagiio juridica ¢ exercer a defesa dos necessitados, | R$ 2.837.27
NIVEL SUPERIOR: | em todos os graus, promover, prioritariamente. a solugdo
DIREITO E extrajudicial dos litigios. visando a composigio entre as pessoas
REGISTRO em conflito de interesses. por meio de mediagdo, conciliagdo,

PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

arbitragem e demais técnicas de composi¢do e administragio de
conflitos, promover a difusdio ¢ a conscientizagdo dos direitos
humanos, da cidadania e do ordenamento juridico. prestar
atendimento interdisciplinar, por meio de drgdos ou de
servidores de suas Carreiras de apoio para o exercicio de suas
atribuigdes, exercer, mediante o recebimento dos autos com
vista. a ampla defesa e o contraditério em favor de pessoas
naturais e juridicas, em processos administrativos e judiciais.
perante todos os Orgdos ¢ em todas as instdncias, ordindrias ou
extraordinarias. utilizando todas as medidas capazes de propiciar
4 adequada e efetiva defesa de seus interesses, e apresentar aos
sistemas internacionais de protegdo dos direitos humanos,
postulando perante seus orgdos, promover agdo civil publica e
todas as espécies de agdes capazes de propiciar a adequada tutela
dos direitos difusos. coletivos ou individuais homogéneos
quando o resultado da demanda puder benefliciar grupo de
pessoas hipossulicientes. exercer a defesa dos direitos ¢
interesses  individuais, difusos. coletivos e individuais
homogéneos e dos direitos do consumidor, na forma do inciso
LXXIV do art. 5° da Constituigdo Federal, impetrar habeas
corpus, mandado de injungdio, habeas data ¢ mandado de
scguranga ou qualquer outra a¢do em defesa das fungdes
institucionais e prerrogativas de seus orgdos de execugio,
promover a mais ampla defesa dos direitos fundamentais dos
necessitados. abrangendo seus direitos individuais. coletivos,
sociais. econdmicos. culturais e ambientais, sendo admissiveis
todas as espécies de agdes capazes de propiciar sua adequada ¢
efetiva tutela. exercer a defesa dos interesses individuais e
coletivos da crianga ¢ do adolescente, do idoso. da pessoa
portadora de necessidades especiais. da_mulher vitima de
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violéncia doméstica e familiar e de outros grupos sociais
vulneraveis que meregam prote¢do especial do  estado,
acompanhar inquérito policial. inclusive com a comunicagio
imediata da prisdio em flagrante pela autoridade policial, quando
o preso ndo constituir advogado, patrocinar agdo penal privada ¢
a subsididria da pablica, exercer a curadoria especial nos casos
previstos em lei. atuar nos estabelecimentos policiais,
penitenciarios e de internagdo de adolescentes, visando a
assegurar as pessoas. sob quaisquer circunstincias, o exercicio
pleno de seus direitos ¢ garantias fundamentais, atuar na
preservagdo ¢ reparagdo dos direitos de pessoas vitimas de
tortura, abusos sexuais, discrimina¢@o ou qualquer outra forma
de opressdo ou violéncia. propiciando o acompanhamento ¢ o
atendimento interdisciplinar das vitimas, atuar nos Juizados
Especiais, participar. quando tiver assento, dos conselhos
federais, estaduais e municipais afetos as fungdes institucionais
da Defensoria Pablica, respeitadas as atribuigdes de seus ramos,
executar e receber as verbas sucumbenciais decorrentes de sua
atuacdo, inclusive quando devidas por quaisquer entes publicos.
destinando-as a fundos geridos pela Defensoria Publica e
destinados, exclusivamente, ao aparelhamento da Defensoria
Pablica e @ capacitagio profissional de seus membros ¢
servidores. convocar audiéncias publicas para discutir matérias
relacionadas as suas fungdes institucionais, bem como realizar
outras atribuigoes que lhe forem conferidas, dentro de sua area
de atuagdio e ainda cumprir horarios determinados.

Fiscal de Postura Administrativo 01 40 02° GRAU R$ 2.000.00
COMPLETO: Fiscalizar e proibir a publicidade desregular em logradouros
publicos, além das seguintes fiscalizagdes, condigdes de
higiene, limpeza ¢ estética das industrias, comércio e
prestadores de servigos. exposigdo de mercadorias em locais
inadequados. horarios de funcionamento das feiras livres, bem
como condigdes de higiene, licenciamento ¢ uso do espago.
licengas para comércio ambulante, condigdes e estrutura de
calgadas e muros. bem como realizar outras atribuigdies que lhe
forem conferidas. dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
horérios determinados.
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Fiscal de Tributos

Administrativo

01

40

02° GRAU
COMPLETO

Fiscalizar tribulos; Realizar Levantamentos lscais ¢ contabeis
de contribuintes pessoas fisicas ¢ juridicas. realizar estudos sobre
a politica de arrecadagio, langamento ¢ cobranga de tributos
municipais; lavrar notificagdes, autos de infragiio e outros termos
pertinentes, bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem
conferidas. dentro de sua drea de aluagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

R$ 2.000,00

Fiscal Ambiental

Administrativo

01

40

FORMACAO EM
NIVEL SUPERIOR:
ENGENHEIRO
AMBIENTAL.
ENGENHEIRO DE
MINAS,
GEOLOGO OU
BIOLOGO.,
ENGENHEIRO
FLORESTAL E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Fiscalizar e emitir laudos conclusivos sobre pedidos de
supressao ¢ poda de arvores; participar de auditorias ambientais:
desenvolver gestdo e planejamento ambiental; controlar a
qualidade ambiental, no que diz respeito a redes de
monitoramento ¢ vigildncia; verificar as redes de sancamento,
analisando os riscos ambientais provocados: realizar pericias,
emitir ¢ assinar laudos técnicos e pareceres em questdo da
compeléncia; coordenar. promover € orientar programas e
campanhas que visem conscientizar a populagio sobre questdes
que envolvam a interagdo dos fatores ambientais do
desenvolvimento tecnologico da comunidade; intervir nos
processos de produgdo. aliado ao conhecimento real das
imposi¢des legais, tecnologicas e metodologias auxiliares
relativas @ resolugdo e prevengio de problemas ambientais:
elaborar projetos ou planos de manejo ¢ recuperagio de recursos
¢ ambientes degradados do municipio a fim de promover sua
adequada utilizagdo; desempenhar atividades técnicas ¢ de
fiscalizagio referentes a arruamentos. cstradas e obras
hidraulicas, seus servicos afins e correlatos, analisar e dar
parecer sobre a aprovagdo de plantas projetadas em dreas em que
incidam limitagdes ambientais; realizar levantamento floristico:
exercer agao fiscalizadora extema. observando as normas de
protegio ambiental contidas em leis ou cm regulamentos
especificos: acompanhar a conservaglo de nascentes, rios, flora
¢ fauna do Municipio. controlando as agdes desenvolvidas ¢/ou
verificando o andamento de praticas para comprovar o
cumprimento das instrugdes téenicas e de protegio ambiental:
nstaurar processos por infragio verificada pessoalmente:
participar de sindicancias especiais para  inslauragio de
processos ou apuragiio de dentincias ¢ reclamagdes: realizar
plantoes fiscais ¢ emitir relatorios sobre os resultados das
fiscalizagdes cfetuadas; conlatar. quando necessario. Orgdos
publicos, comunicando a emergéncia ¢ solicitando socormo;
executar tarcfas em outras localidades mediante cessfio a orgaos

R$ 3.863.41
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municipais. estaduais, federais ou consorcios mediante
convénios; bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem
conferidas, dentro de sua area de awagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

Agente Administrativo

Administrativo

30 horas

02° GRAU
COMPLETO

Executar ¢ coordenar tarefas especificas da unidade
administrativa, participando na organizagdo setorial, sugerindo e
implementando rotinas, iniciativa para tomar pequenas decisdes,
assessorar chefes imediatos, atendendo as necessidades
administrativas. elaboragdo, redagdo e digitagdo de documentos
correspondéncias, e-mails, oficios, alimentacdio de sistemas,
memorandos ¢ outros documentos, executar rotinas e
procedimentos de controle, como atualizagio de informagdes
cadastrais e transposi¢do de dados. registros, conferencias e
outras atividades relacionadas ao arquivo de documentos,
acompanhamento de processos administrativos como controle de
prazos, localizagdio, encaminhamento e atualiza¢des, bem como
realizar outras atribuicdes que lhe forem conferidas, dentro de
sua area de atuagdo e ainda cumprir horarios determinados.

R$2.448.43

Assistente Administrativo

Administrativo

30 horas

02° GRAU
COMPLETO

Executar trabalho de escritorio de natureza complexa que
consiste em executar tarefas de responsabilidade e dificuldade.
exigindo iniciativa para tomar decisdes, assessorar chefes
imediatos com questdes praticas de rotina de trabalho. como
preparar documentos. prestar informagGes ao pablico, coordenar
tarefas especificas da unidade administrativa, participando na
organizagdo sctorial, sugerindo e implementando rotinas.
atendendo as necessidades administrativas. elaboracio. redacio
e digitagdo de correspondéncias, e-mails. oficios, alimentagdo de
sistemas, memorando ¢ outros documentos, executar rotinas ¢
procedimentos de controle, como atualizagdo de informagdes
cadastrais e transposi¢ao de dados, registro, conferencia e outras
atividades  relacionadas a0 arquivo de documentos.
acompanhamento de processos administrativos como controle de
prazos. localizagdio, encaminhamento ¢ atualizagdo, bem como
realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de
sua area de atuagiio e ainda cumprir horarios determinados.

R$ 2.837.27
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Fiscal de Vigilancia Sanitéaria

Administrativo

01

40 02° GRAU
COMPLETO Fiscalizar os servigos e as atividades sujeitos ao licenciamento
sanitario, suporte ¢ apoio técnico especializado as atividades de
regula¢do. inspegdo, fiscalizagdo e controle das instalagoes
fisicas, da produgdo ¢ da comercializagio de alimentos,
medicamentos e insumos sanitarios, bem como a
implementagao de politicas e a realizagdo de estudos e
pesquisas respectivos a essas atividades. Fiscalizagdo do
cumprimento das regras pelos agentes do mercado regulado.
Orientagdo aos agentes do mercado regulado e ao publico em
geral. execucdio de outras atividades finalisticas inerentes ao
exercicio da compelténcia da Anvisa, bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de
atuacdo ¢ ainda cumprir horarios determinados.

R$2.000.00

Técnico em Informatica

Administrativo

01

40 2°GRAU Configuragdes e programacdes de sistemas informaticos,
COMPLETO montagem ¢ instalagdio de computadores e redes, assisténcia na
FORMACAO EM corre¢iio de defeitos ou falhas nas redes ou equipamentos,
NIVEL TECNICO: instalagdo de softwares e hardwares. orientando os usuarios nas
TECNICO EM especificagbes ¢ comandos necessarios para sua utilizagdo.
INFORMATICA manuten¢do preventiva nos computadores e redes. operar
equipamentos de processamento automatizados de dados.
mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados,
administrar copias de seguranga, backup, bem como realizar
outras atribuigdes que lhe forem conferidas. dentro de sua arca
de atuagdo e ainda cumprir horarios determinados.

R$ 2.000.00

Auxiliar Administrativo

Administrativo /
Operacional /
Unidade de
Saude / CRAS /
Sande

20

40 Horas 2°GRAU Executar estruturagiio e organizagdo de arquivos de documentos.
COMPLETO servigos auxiliares de controle financeiro, administrativos,
preenchimento de formuldrios, alimentagido de temas,
planilhas ¢ outros documentos. receber, orientar € encaminhar o
publico: controlar a entrada ¢ saida de pessoas nos locais de
trabalho; elaboragdo de agendas, redagdo e digitagdo de
documentos e comunicados, receber e transmilir mensagens
telefonicas. e-mails. participa¢do em reunides de varios setores,
sempre que solicitado, bem como realizar outras atribuicdes que
Ihe forem conferidas. dentro de sua area de atvagdo e ainda
cumprir horarios determinados.

R$ 1.212.00

Continuo

Administrativo /
Operacional /
Unidade de

wh

40 Horas ENSINO Executar servigos de limpeza dos prédios publicos. coleta ¢
FUNDAMENTAL — | entrega intema ¢ externa de correspondéncias, documentos e
ANOS INICIAS encomendas, receber, orientar e encaminhar o piblico; controlar
a entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho, receber e

RS 1.212.00

\_\ R\
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Saade / CRAS /
Saude

(ANTIGA 04°
SERIE)

transmitir mensagens telefonicas, e-mails, distribuir e armazenar
encomendas, volumes ¢ outros, interna e externamente, coletar
assinaturas de documentos diversos de acordo com as
necessidades da unidade. receber e assinar recibo de material de
consumo, correios, utilizar recursos de informatica, bem como
realizar outras atribui¢des que lhe forem conferidas, dentro de
sua area de atuagdo e ainda cumprir hordrios determinados.

Técnico em Seguranga do
Trabalho

Administrativo /
Operacional /
Unidade de
Saude

01

40

2° GRAU
COMPLETO
FORMACAO EM
NIVEL TECNICO:
TECNICO EM
SEGURANCA DO
TRABALHOE
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Orientar e coordenar o sistema de seguranga do trabalho,
investigando riscos ¢ causas de acidentes, analisando esquemas
de prevengdo, inspecionar locais, instalagdes e equipamentos da
empresa ¢ determinar fatores de riscos de acidentes, propor
normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais
modificagdes nos equipamentos ¢ instalagdes e verificando sua
observéncia, para prevenir acidentes. inspecionar os postos de
combate a incéndios, examinando as mangueiras. hidrantes.
extintores e equipamentos de prote¢do contra incéndios,
comunicar os resultados de suas inspegdes. elaborando
relatorios, investigar acidentes ocorridos, examinando  as
condigdes da ocorréncia. para identificar suas causas e propor as
providéncias cabiveis, intermediar junto aos servigos médico ¢
social da instituigo. visando facilitar o atendimento necessario
aos acidentados, registrar irregularidades e elaborar estatisticas
de acidentes, treinar os funciondrios da empresa sobre normas de
seguranca, combate a incéndios e demais medidas de prevengéo
de acidentes. coordenar a publicagdo de matéria sobre seguranga
no trabalho, preparando instrugdes e orientando a confecgdo de
cartazes e avisos, para divulgar ¢ desenvolver habitos de
prevengdo de acidentes, participar de reunides sobre seguranga
no trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto, apresentando
sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranga
propostas, para aperfeigoar o sistema existente, executar larefas
pertinentes @ area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos ¢
programas de informatica e executar e apoiar outras tarefas para
o desenvolvimento das atividades do setor. inerentes a sua
fungdo. bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem
conferidas, dentro de sua drea de atuagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

R$ 2.000,00

Auxiliar de Biblioteca

Administrativo
/Biblioteca
Municipal

30 horas

02° GRAU
COMPLETO

Execugdo de tarefas auxiliares de Registro, manuseio e guarda
de livros e publicagdes, em uma biblioteca, atendendo os
leitores, repondo o material nas estantes apds as consultas.
complementando e ordenando os ficharios, controlando os
empréstimos e devolugdes e providenciando a recuperagio do

R$ 1.212,00
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material com prazos vencidos para entrega. para permilir o
controle do acervo bibliografico ¢ facilitar a localizagdo de livros
e outras publicagdes, bem como realizar outras atribuigdes que
lhe forem conferidas. dentro de sua drea de atuagdo ¢ ainda
cumprir horarios determinados.

Almoxarife

Operacional

0l

40 HORAS

02° GRAU
COMPLETO

Executar servigos de guarda ¢ controle de matenais diversos:
participar da politica de compra ¢ reposi¢do de material de
consumo, participar da politica de controle de material de
consumo; manter sob sua guarda material de consumo de
diversos orgdos da municipalidade. fornecer materiais mediante
requisigdes, verificando as especificaghes constantes da
documentagdo efetuar registros de entrada e saida de material em
fichas e livros; arrumar o material nas prateleiras; elaborar
relatorios, balancetes ¢ inventarios de material em estoque ¢
movimentado. bem como realizar outras atribui¢des que lhe
forem conferidas. dentro de sua area de atuagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

RS 1.772.86

Auxiliar de Mecanico

Operacional

40 Horas

ENSINO
FUNDAMENTAL -
ANOS INICIAS

(ANTIGA 04°
SERIE)

Auxiliar na montagem. manutengdo e reparos de carrocerias.
sistemas de suspensdo, freios, hidraulicos, motores e outras
partes mecanicas de veiculos e maquinas; auxiliar na montagem,
manutengdo de motores térmicos de explosdo, diesel ou
gasolina/dlcool. bombas hidraulicas ou de motores de veiculos ¢
maquinas; auxiliar na montagem, manutencdo e reparos de
maquinas operatrizes, aparelhos de levantamento e outros
equipamentos mecdnicos. bem como realizar outras atribui¢des
que The forem conferidas, dentro de sua drea de atuagdo ¢ ainda
cumprir horarios determinados.

R$ 1.212.00

Auxiliar de Servigos Gerais

Operacional

60

40 Horas

ENSINO
FUNDAMENTAL -
ANOS INICIAS

(ANTIGA 04°
SERIE)

Executar servigos de capina, preparo de massa de concreto.
realizar tarefas auxiliares aos pedreiros. bombeiros, carpinteiros,
eletricistas e demais servidores da Prefeitura, servicos de carga
e descarga de caminhdes. limpeza urbana. manuten¢do de
estradas, bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem
conferidas. dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
horarios determinados.

R$ 1.212,00
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Calceteiro

Operacional

02

40 Horas

ENSINO
FUNDAMENTAL -
ANOS INICIAS

(ANTIGA 04°
SERIE)

Fazer a preparagao da superficie a ser pavimentada, nivelamento,
pavimentagdo, manutengiio ¢ recuperagio em leitos de estradas,
ruas e calgadas, utilizando arcia ou terra e paralelepipedos ou
blocos de concreto. bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

R$ 1.772.86

Carpinteiro

Operacional

02

40 Horas

ENSINO
FUNDAMENTAL -
ANOS INICIAS

(ANTIGA 04°
SERIE)

Confeccionar pe¢as com o auxilio de ferramentas adequadas;
instalar esquadrias ¢ outras pegas de madeira ou metal, como
Jjanelas, basculas e fechaduras; reparar elementos de madeira:
colocar ou substituir ferragens em moveis; confeccionar e
montar formas de concretagem, pegas empregadas em obras;
executar pegas em carpintaria como forros. palanques e
engradamentos, realizar acabamentos em moveis, operar
maquinas de carpintaria, construir ¢ reconstruir pontes ¢
pontilhes de madeira. zelar pela conservagdo dos equipamentos
¢ ferramentas do trabalho bem como realizar outras atribuicdes
que lhe forem conferidas. dentro de sua area de atuagio e ainda
cumprir horarios determinados.

1.772.86

Eletricista

Operacional

02

40 Horas

02° GRAU
COMPLETO

Executar servigos de instalagdes de circuitos elétricos, seguindo
plantas, esquemas e croquis, reparar e instalar redes elétricas em
prédios e logradouros pablicos, colocar ¢ fixar quadros de
distribuigdo, caixa de fusiveis, tomadas, calhas, bocais para
lampadas e outros. reparar ¢ instalar disjuntores, relds.
exaustores. amperimetros, reatores, resisténcias. painéis de
controle e outros. nstalar gambiarras nas ruas em ¢pocas de
festas; instalar, regular e reparar aparcihos e equipamentos
elétricos, zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho,
bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas,
dentro de sua area de atuagdo e ainda cumprir horarios
determinados.

R$ 1.772.86
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Gari QOperacional 10 40 Horas ENSINO Executar servigos de limpeza urbana, consistente em varrer ruas, | R$ 1.2 12.00
FUNDAMENTAL - | realizar tarefas designadas para o fim de promover a limpeza
ANOS INICIAS urbana, bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem
conferidas, dentro de sua drea de atuagdo ¢ ainda cumprir
(ANTIGA 04° horarios determinados.
SERIE)
Mecinico Operacional 01 40 Horas PASSAR PARA 02° | Executar servigos de consertos ¢ manutengdo nos veiculos e | RS 2.55499
GRAU maquinas, para assegurar-lhes condigdes de funcionamento
COMPLETO - regular. estudar o trabalho de reparacdo a ser realizado, fazer o
CURSO TECNICQ | desmonte e limpeza do motor. orgdos de transmissdo, diferencial
DE MECANICO ¢ outras partes que requeiram manutengdo ou substituigdo,

climinar impurezas e preparar as pegas para inspecdo e
reparagdo, proceder a substituigdo, ajuste ou retificagio de pegas
do motor, utilizar ferramentas manuais, instrumentos de medigéo
e controle ¢ oulros equipamentos, para asscgurar as
caracteristicas funcionais. executar a substituigdo, reparagio ou
regulagem total ou parcial do sistema de freio, sistema de
ignigdo. sistema de alimentagdo de combustivel. sistemas de
lubrificagdo e de arrefecimento. sistema de transmissdo, sistema
de diregio e sistema de suspensdo, utilizando ferramentas e
instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo ¢
assegurar seu funcionamento regular, bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua drea de
atuacdo e ainda cumprir horarios determinados.
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Motorista Operacional 40 40 Horas ENSINO Realizar o transporte de passageiros, carga. matérias ou | RS 1.772.86
FUNDAMENTAL - | documentos. dentro do municipio e em viagens para outras
ANOS INICIAS localidades estaduais e interestaduais, fazer a manutengdo do
veiculo, como verificagio do nivel de oleo, combustivel,
(ANTIGA 04° calibragem dos pneus e nivel de dgua, manter em ordem e em dia
SERIE) os documentos de uso obrigatorio do veiculo. cumprir as normas
internas referentes ao uso dos veiculos, preencher relatorios
HABILITACAO solicitados pelo chefe imediato, trabalhar seguindo normas de
CATEGORIA D seguranga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente, bem
como realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas. dentro
de sua area de atuagdo e ainda cumprir hordrios determinados.
Operador de Magquinas |1 Operacional 02 40 Horas ENSINO Operar maquinas pas carregadeiras. inclusive com comando | R$ 2.476.76
FUNDAMENTAL — | hidraulico. fazer a manutengdo do veiculo, como verificagdo do

ANOS INICIAS
(ANTIGA 04¢
SERIE)

HABILITACAO
CATEGORIA BE
CURSO DE
OPERADOR DE
MAQUINAS /
COMPROVACAD
DE EXPERIENCIA
COMO

OPERADOR

nivel de oleo. combustivel, calibragem dos pneus e nivel de agua,
manter em ordem ¢ em dia os documentos de uso obrigatorio do
veiculo, cumprir as normas internas referentes ao uso dos
veiculos. preencher relatorios solicitados pelo chefe imediato.
trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade ¢
protegdo ao meio ambiente. bem como realizar outras atribuigdes
que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagio e ainda
cumprir horarios determinados.
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Operador de Maquinas 11 Operacional 02 40 Horas ENSINO Operar maquinas escavadeiras. controlando seus comandos de | R$ 2.476.76
FUNDAMENTAL - | corte ¢ elevagdo: fazer a manutengdo do veiculo, como
ANOS INICIAS verificagdo do nivel de éleo, combustivel. calibragem dos pneus
(ANTIGA 04° ¢ nivel de agua, manter em ordem e em dia os documentos de
SERIE) uso obrigatorio do veiculo. cumprir as normas internas referentes
ao uso dos veiculos, preencher relatérios solicitados pelo chefe
HABILITACAO imediato, trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene,
CATEGORIA B E qualidade e prote¢do ao meio ambiente. bem como realizar
CURSO DE outras atribui¢des que lhe forem conferidas, dentro de sua area
OPERADOR DE de atuagdo e ainda cumpnr horéarios determinados.
MAQUINAS /
COMPROVAGAO
DE EXPERIENCIA
COMO
OPERADOR
Pedreiro Onﬁmadmm 20 40 Horas ENSINO Verificar as caracleristicas das obras. examinando a planta ¢ | RS 1.772.86
FUNDAMENTAL — | especificagdes, executar, segundo desenhos e croquis. obras de
ANOS INICIAS construgdo e reconstrugdo de prédios, pontes, muros, calgadas
¢/ou outros, trabalhar com qualquer tipo de argamassa a base de

(ANTIGA 04° cal, cimento ¢ outros materiais de construgao; executar trabalhos

SERIE) de alicerces, levantar paredes e rebocar: assentar e fazer
restaurages de tijolos, ladrilhos, azulejos. mosaicos e outros
materiais, realizar trabalhos de manutengéo corretiva de prédios.
calgadas e estruturas semelhantes, operar instrumentos de
medida, peso, prumo. nivel e /ou outros, construir caixas d’agua,
sépticas. esgotos, tanques, etc.. zelar pela conservagdo das
ferramentas de trabalho. bem como realizar outras atribuigdes
que The forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo e ainda
cumprir horarios determinados.

Guarda Municipal Operacional / 03 40 Horas ENSINO Proteger ao patriménio piblico municipal e aos moradores dos | R$ 1.212,00
Seguranga FUNDAMENTAL ~ | municipios. atender com presteza as ocorréncias para as quais
Patrimonial ANOS INICIAS for solicitado efou defrontar-se. operar equipamentos de

comunicagdes e conduzir veiculos. conforme escala de servigo
(ANTIGA 04° ou quando necessario, prestar colaboragdo e orientar o publico
SERIE) em geral, quando necessario, apoiar e garanir as acdes
fiscalizadoras ¢ o funcionamento dos servigos de
responsabilidade do Municipio. colaborar com os diversos
Orgdos Pablicos. nas atividades que lhe dizem respeito. apoiar
e orientar no controle do transito municipal de pedestres e
veiculos na area de suas atribuigdes ou quando necessario. bem
como realizar outras atribuicdes que lhe forem conferidas. dentro
de sua area de atuagdo e ainda cumprir horarios determinados. N . - A
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Enfermeiro

Unidade de
Saude

04

40 Horas

FORMACAQ EM

ENFERMAGEM E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

NIVEL SUPERIOR:

Realizar assisténcia integral (promogéo e protegdo da sande.
prevengdo de agravos, diagnostico, tratamento. reabilitagio e
manutengio da sadde) aos individuos e familias na USF e,
quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais
espagos comunitarios (escolas, associagdes etc.) em todas as
fases do desenvolvimento humano: infincia. adolescéncia, idade
adulta ¢ terceira idade. conforme protocolos ou outras
normativas técnicas estabelecidas pelo  gestor  municipal
observadas as disposigdes legais da profissdo, realizar consultas
de enfermagem, solicitar exames complementares ¢ prescrever
medicagdes, planejar gerenciar, coordenar ¢ avaliar as agdes
desenvolvidas pela USF. supervisionar, coordenar ¢ realizar
atividades de educacdo permanente dos ACS e da equipe de
enfermagem. contribuir ¢ participar das atividades de Educagiio
Permanente dos ESF. participar do gerenciamento dos insumos
necessdrios para o adequado funcionamento da USF. realizar
outras agdes ¢ atividades a serem definidas de acordo de acordo
com as prioridades locais. bem como realizar outras atribuigdes
que The forem conferidas. dentro de sua drea de atuagdo e ainda
cumprir horarios determinados.

RS 3.863.41

Auxiliar de Enfermagem

Unidade de
Saude

0l

30 Horas

02° GRAU
COMPLETO

Assistir 0 enfermeiro no plangjamento das atividades de
assisténcia, no cuidado ao paciente. preven¢ao ¢ na execugdo de
programas de assisténcia integral 4 saGde ¢ participar das
atividades de assisténcia bésica realizando procedimentos
regulamentados no exercicio de sua profissdo na unidade de
saude e quando indicado ou necessirio, no domicilio e/ou nos
demais espacos comunitarios (escolas. associagdes ele.) realizar
acoes de educagdo em saide a grupos especificos e familias em
situagio de risco, conforme plangjamento da equipe. participar
do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da unidade de saude. Realizar outras agoes e
atividades a serem definidas de acordo de acordo com as
prioridades locais, bem como realizar outras atribui¢des que lhe
forem conferidas, dentro de sua area de atuagio e ainda cumprir
horarios determinados.

R$ 1.212.00
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Dentista

Unidade de
Saude

01

20 Horas

FORMACAO EM
NiVEL SUPERIOR:
CIRURGIAO
DENTISTA E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Realizar diagnosticos com a finalidade de obter o perfil
epidemiologico para o plangjamento ¢ a prolegdo em saiide
bucal, realizar os procedimentos clinicos da Atengdo Basica em
satde bucal, incluindo atendimento das urgéncias ¢ pequenas
cirurgias ambulatoriais. realizar a atenglo integral em saude
bucal (promogdo e protegdo da saide prevengao de agravos,
diagndsticos, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da saude)
individual e coletiva a todas as familias, a individuos € a grupos
especificos. de acordo com  planejamento local, com
resolubilidade, encaminhar ¢ orientar usudrios quando
necessario, a outros niveis de assisténcia, mantendo sua
responsabilidade pela acompanhamento do usuario ¢ 0 segmento
do tratamento. coordenar e participar de agdes coletivas voltadas
a promogdo da saude ¢ a prevengdo de doengas bucais,
acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes 4 saude
bucal com os demais membros da Equipe de Saude da Familia,
buscando aproximar e integrar agdes de saide de forma
multidisciplinar. contribuir ¢ participar das atividades de
Educagio Permanente da USF. Realizar outras agoes ¢
atividades a serem definidas de acordo de acordo com as
prioridades locais. bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas. dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
horérios determinados.

R$2.022.,63

Dentista

Unidade de
Saude

04

40 Horas

FORMACAO EM
NIVEL SUPERIOR:
CIRURGIAO
DENTISTA E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Realizar diagnosticos com a finalidade de obter o perfil
epidemiologico para o planejamento e a protegdo em saide
bucal. realizar os procedimentos clinicos da Atengao Bdsica em
saude bucal. incluindo atendimento das urgéncias e pequenas
cirurgias ambulatoriais, realizar a atengdo integral em saude
bucal (promogdo e protegdo da saide prevengdo de agravos,
diagnosticos. tratamento, reabilitagdo e manutengdo da satde)
individual ¢ coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos
especificos, de acordo com  plancjamento local. com
resolubilidade. encaminhar ¢ orientar usudrios quando
necessario. a outros niveis de assisténcia. mantendo sua
responsabilidade pela acompanhamento do usudrio ¢ 0 segmento
do tratamento. coordenar e participar de agdes coletivas voltadas
a promoglo da saide e a prevengdo de doengas bucais.
acompanhar, apoiar ¢ desenvolver atividades referentes a saude
bucal com os demais membros da Equipe de Saide da Familia.
buscando aproximar ¢ integrar agdes de sande de forma
multidisciplinar, contribuir e participar das atividades de

R$ 3.863.41
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Educagdo Permanente da USF. Realizar outras agdes ¢
atividades a serem definidas de acordo de acordo com as
prioridades locais, bem como realizar outras atribuigdes que Ihe
forem conferidas. dentro de sua area de atuagao ¢ ainda cumprir
hordrios determinados.

Farmacéutico Unidade de 01 40 Horas ﬂ0w§>0..wo EM Ser responsavel técnico pela Farmacia Basica do Municipio de | R$ 3.863.41
Sande NIiVEL SUPERIOR: | Passa Tempo: abastecer o Sistema Integrado de Gerenciamento
FARMACEUTICO de Assisténcia Farmacéutica (Sigaf); fazer o pedido dos
E REGISTRO medicamentos, receber os mesmos ¢ conferir dando aceite no
PROFISSIONAL programa Sigafl. Sanar qualquer divida dos usuarios sobre os
NO CONSELHO medicamentos no ato da distribuigio; Informar ao Municipio e
DE CATEGORIA Estado qualquer mudanga na unidade ou tudo que por ventura
venha a aparecer nesta unidade. bem como também abastecer o
album do Picasa (Album de fotos do Governo de minas para
acompanhamento da URFM), sempre que necessario; Resolver
quaisquer problemas que venha a surgir na farmécia que aqui ndo
foram citados: Executar demais tarefas designadas e confiadas
pelo chefe do executivo Municipal, realizar outras agdics ¢
atividades a serem definidas de acordo de acordo com as
prioridades locais. bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas. dentro de sua drea de atuagio e ainda cumprir
horarios determinados.
Fisioterapeuta Unidade de 04 30 Horas FORMACAO EM Executar agocs de assisténcia integrada em todas as fases do | R$2.897.40
Saude NIVEL SUPERIOR: | ciclo de vida: crianga. adolescente, mulher, adultos ¢ idosos,

FISIOTERAPIA E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

intervindo na prevengdo, através da atengdo primaria ¢ também
em nivel secundario ¢ terciario de saide: Tratamento de
pacientes com AVC na fase de choque. tratamento de pacientes
cardiopatas durante o pré e pos-cirrgico. analgesia atraves da
manipulagdo e do uso de eletroterapia; Realizar atendimentos
domiciliares em pacientes portadores de enfermidades cronicas
e/ou degenerativas, pacientes acamados ou impossibilitados;
prestar atendimento pediatrico a pacientes portadores de doengas
neurologicas com retardo no DNPM  (desenvolvimento
neuropsicomotor), mal formagdes congénitas,  distarbios
nutricionais, afecgdes respiratorias, deformidades posturais;
desenvolver atividades fisicas e culturais para a terceira idade.
para que o idoso consiga realizar atividades diarias de forma
independente, melhorando a qualidade de vida e prevenindo as
complicagdes decorrentes da idade avangada: Atuar de forma
integral 4s familias. através de agdes interdisciplinares e
intersetoriais, visando assisténcia ¢ a inclusdo social das pessoas
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—

portadoras de deficiéncias. incapacitadas e desassistidas, realizar
outras agdes ¢ atividades a serem definidas de acordo de acordo
com as prioridades locais, bem como realizar outras atribuigdes
que Ihe forem conferidas, dentro de sua drea de atuagdo e ainda
cumprir horarios determinados.

Fonoaudiologa

Unidade de
saude

01

30

FORMACAQ EM

TERAPIA
OCUPACIONAL E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

NIVEL SUPERIOR:

Diagnosticar. levantar os problemas de saiude que requeiram
acdes das necessidades de reabilitagao: atender a prevengdo de
incapacidades ¢ deficiéncias em todas as fases de vida dos
individuos: acolher os usuarios que requeiram cuidados de
reabilitagio;  desenvolver a  reabilitagdo, priorizando
atendimentos coletivos. especialmente  de usudrios com
alteragdes de comunicaglo, mastigagao. deglutigdio, decorrentes
de doengas ou do envelhecimento: realizar visitas domiciliares
para  orientagdes . adaptagoes ¢ acompanhamentos,
especialmente para usuarios restritos ao leito ou ao domicilio que
requerem cuidados de reabilitagdo; realizar discussdes e
condutas terapéuticas conjuntas e complementares. além do
desenvolvimento de projetos e agdes Inter setorials  que
favorecam a inclusdo ¢ a melhoria da qualidade de vida;
desenvolver agdes de reabilitagdio baseada na comunicagio
(RBC). concebendo todas as pessoas como agenies de processo
de reabilitagio e inclusdo; acolher e apoiar as familias.
principalmente no momento do diagnostico, para 0 manejo das
situacdes oriundas da deficiéncia ou incapacidade: realizar
encaminhar e acompanhamento das indicagdes e concessoes de
aparelhos auditivos e atendimentos especificos realizados por
outro nivel de atengdo a sadde: bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de
atuacdo ¢ ainda cumprir horarios determinados.

R$ 2.897.40

15



PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA TEMPO

Praca Bolivar Andrade, 35 — Centro — CEP 35.537-000 — Passa Tempo — MG
CNPJ - 18.039.503/0001-36

FONE - (37) 3335-1103 | FAX - (37) 3335-1126

Médico

Unidade de
Sande

01

% 20 Horas

FORMACAO EM
NIVEL SUPERIOR
CLINICO GERAL
E REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Realizar assisténcia integral (promogdio e protegdo da saide,
prevengdo de agravos, diagnosticos. tratamento, reabilitagio e
manutengdo da saide) aos individuos e familias em todas as
fases do desenvolvimento humano: infincia. adolescéncia. idade
adulta e terccira idade, realizar consultas clinicas e
procedimentos na USF e quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escola.
associagdes etc.); realizar atividades de demanda espontanea e
programada em clinica médica, pediatrica, gineco-obsletricia,
cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirurgicas e
procedimentos para fins de diagnosticos, encaminhar, quando
necessario usuarios a servigo de média e alta complexidade,
respeitando fluxo de referéncia e contra referéncia locas,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano
terapéutico do usuario, proposto pela referéncia indicar a
necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilidade pelo acompanhamento do usudrio, contribuir e
participar das atividades de Fducagdo Permanente da USE.
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da USF. realizar outras agdes ¢
atividades a serem definidas de acordo de acordo com as
prioridades locais. bem como realizar outras atribui¢des que lhe
forem conferidas, dentro de sua drea de atuagdo e ainda cumprir
horarios determinados.

RS 7.653.74
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Médico Unidade de 04 40 Horas mcx_s\yn.hwo EM Realizar assisténcia integral (promogdo e protecio da saude. | R$ 14.224,00
Saude NIVEL SUPERIOR | prevengdo de agravos, diagnosticos. tratamento, reabilitagio e
CLINICO GERAL manutengdo da saade) aos individuos e familias em todas as
E REGISTRO fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade
PROFISSIONAL adulta ¢ terceira idade, realizar consultas clinicas e
NO CONSELHO procedimentos na USF e quando indicado ou necessério. no
DE CATEGORIA domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escola,
associagdes etc.); realizar atividades de demanda espontanea e
programada em clinica médica. pediatrica. gineco-obstetricia,
cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirlrgicas ¢
procedimentos para fins de diagnosticos. encaminhar, quando
necessario usuarios a servigo de média ¢ alta complexidade,
respeitando fluxo de referéncia e contra referéncia locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano
terapéutico do usuario. proposto pela referéncia indicar a
necessidade de internagdio hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilidade pelo acompanhamento do usudrio, contribuir e
participar das atividades de Educagdo Permanente da USF.
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento da USF: revisor do SUS: realizar
outras agdes ¢ atividades a serem definidas de acordo de acordo
com as prioridades locais, bem coma realizar outras atribuigdes
que lhe forem conferidas. dentro de sua érea de atuagdo e ainda
cumprir horarios determinados.
Técnico em Enfermagem Unidade de 03 40 Horas 2° GRAU Execu¢do de tarefas auxiliares de Registro. manuseio ¢ guarda | RS 1.581.30
Saude COMPLETO de livros e publicagdes, em uma biblioteca, atendendo os
FORMACAO EM leitores. repondo o material nas estantes apos as consultas,
NIVEL TECNICO: complementando ¢ ordenando os fichdrios. controlando os
TECNICO EM empréstimos ¢ devolugdes e providenciando a recuperagdo do
ENFERMAGEM E material com prazos vencidos para entrega, para permitir o
REGISTRO controle do acervo bibliografico ¢ facilitar a localizagdo de livros
PROFISSIONAL e outras publicagdes, bem como realizar outras atribuigdes que
NO CONSELHO Ihe forem conferidas. dentro de sua drea de atuagdo ¢ ainda
DE CATEGORIA cumprir horarios determinados.
Téenico em Saide Bucal Unidade de 01 40 Horas 2° GRAU Organizar ¢ executar atividades de higiene bucal, processar filme | R$ 1.381 30
Sande COMPLETO. radiografico. preparar o paciente para o atendimento. auxiliar ¢
mOW?._..»CwO EM instrumentar os profissionais nas intervengdes clinicas, inclusive
NiVEL TECNICO: em ambientes hospitalares. manipular mate de uso
,_,mm..z_ﬁc DE odontologico, selecionar moldeiras. preparar modelos em gesso.
SAUDE BUCAL registrar _dados ¢ participar _da_analise das informagdes
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relacionadas ao controle administrativo em saide bucal. executar
limpeza, assepsia, desinfecgdo e esterilizagdo do instrumental.
equipamentos odontologicos e do ambiente de trabalho. realizar
o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal. aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte,
manuseio ¢ descarte de produtos e residuos odontolégicos,
desenvolver acdes de promogdo da saide e prevengdo de riscos
ambientais e sanitarios, realizar em equipe levantamento de
necessidades em sanide bucal, adotar medidas de biosseguranga
visando ao controle de infecgdo, bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de
atuacio e ainda cumprir horarios determinados.

Auxiliar de Saide Bucal

Unidade de
Satde

04

40 horas

2°GRAU
COMPLETO

Realizar agdes de promogio e prevengdo em saide bucal para as
familias, grupos e individuos, mediante planejamento local ¢
protocolos de atencdo 4 sande; realizar atividades programadas
¢ de atengdio a demanda espontanea. executar limpeza assepsia.
desinfecgdio e esterilizagdo do instrumental, equipamentos
odontologicos ¢ do ambiente de trabalho: auxiliar ¢ instrumentar
os profissionais nas intervengdes clinicas: realizar o acolhimento
do paciente nos servigos de sande bucal, acompanhar, apoiar e
desenvolver atividades referentes & satde bucal com os demais
membros da equipe de saide da familia. buscando aproximar ¢
integrar agdes de saide de forma multidisciplinar: aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte.
manuseio e descarte de produtos e residuos odontologicos:
processar filme radiografico; selecionar moldeiras: manipular
materiais de uso odontologico: bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de
atuagio e ainda cumprir hordrios determinados.

R$ 1.212,00

Veterinario

Unidade de
Saude

FORMAGCAO EM

VETERINARIA E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

NiVEL SUPERIOR:

Realizar diagnostico. controle ¢ vigilancia de zoonoses, sendo
esta a de maior destaque; exccutar estudos comparativos da
epidemiologia de enfermidades ndo infecciosas dos animais em
relagiio aos seres humanos: realizar quando solicitado a inspegao
de alimentos e vigilincia sanitaria, atuando em algumas areas
que sdo exclusivas de sua profissdo; proporcionar o
estabelecimento  de  interligagdio e cooperagdo entre  as
organizagdes de saide publica e veterinaria com outas unidades
relacionadas com animais; atuar na epidemiologia em geral,
incluindo doengas que ndo estdo relacionadas diretamente a0s
animais; realizar a Vigilancia Epidemiologica ¢ controle de
doengas comunicaveis ndo zoonoticas. realizar analise de
aspectos sociais. comportamentais ¢ mentais de relagdo entre

R% 2.897.40
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seres humanos e animais; realizar castragdes de animais de rua,
cdies ¢ gatos, machos e fémeas; criar, implantar e monitorar fluxo
de trabalho ¢ integragiio entre o Centro de Apoio a Animais de
Rua com o Selor de Vigildncia Epidemiologica: participar ¢
realizar atividades educativas com a populagdo de cscolas,
creches, Unidades de Saude e comunidade concemnentes as
necessidades identificadas no que diz respeito aos animais de rua
¢ domiciliados: realizar tratamentos basicos de medicina
veterinaria dos animais de rua que encontram-se no Centro dc
Apoio aos Animais de Rua; auxiliar nos processos de licitagio
de materiais permanentes e materiais de consumo destinados
para manutengdo e continuidade dos servigos do Centro de
Apoio aos Animais de Rua; zelar pela organizagio e limpeza do
ambiente; zelar ¢ responsabilizar-se pela guarda adequada de
medicamentos controlados destinados ao tratamento  dos
animais; acompanhar ¢ realizar em conjunto com o setor do
Almoxarifado o controle de estoques dos insumos necessarios
para realizago das atividades de forma a garantir a reposigio
dos mesmos em tempo habil para ndo interrupgdo das atividades;
realizar eutanasia de animais, cdes e gatos. quando for indicado,
respeitando as normas legais vigentes e as prerrogativas do
CFMYV; coordenar a equipe atuante no Centro de Apoio aos
Animais de Rua; bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
hordrios determinados.

Assistente Social

Unidade de
Saude /
Fducagdo /
CRAS

03

30

FORMACAO EM

SERVICO SOCIAL
E REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

NiVEL SUPERIOR:

* No ambito da saide. participar de reunides com profissionais
das ESF. para levantamento das reais necessidades da populagao
adscrita: - plancjar agdes e desenvolver educagdo permanente: -
acolher os usuarios e humanizar a atengfio; - trabalhar de forma
integrada com as ESF: - realizar visitas domiciliares necessarias;
- desenvolver agdes intersetoriais; - participar dos Conselhos
Locais de Saide; - realizar avaliagdo em conjunto com as ESF ¢
Conselho Local de Satde do impacto das agdes implementadas
através de indicadores pré-estabelecidos; - desenvolver agdes
coletivas. utilizando os espagos piiblicos para fortalecimento da
cidadania, trabalho comunitario e prevengdo de violéncia. abuso
de alcool e outras drogas; - desenvolver agdes intersetoriais,
mantendo a integragdo com a rede de suporte social, fortalecendo
¢ implementando as agdes na comunidade; - realizago de agdes
preventivas e promocionais pertinentes a area. junto aos grupos
programaticos desenvolvidos pelas ESF: - desenvolver agdes de
cardter social junto as ESF, elaborar processos de solicitagdo de

R$ 2.897.40
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procedimentos de meédia e alta complexidade; - integrar-se na
rede de servigos oferecidos, realizando referéncia e contra
referéncia. seguindo fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo
com os pacientes encaminhados; - realizar visitas domiciliares
em conjunto com as ESF dependendo das necessidades. bem
como realizar outras atribuicdes que lhe forem conferidas, dentro
de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir horarios determinados.
* No ambito da educagio. compor equipes multiprofissionais
juntamente  com professores, pedagogos e outros sujeitos
ensejando um atendimento integral ao corpo téenico ¢ ao corpo
discente no processo ensino-aprendizagem  em toda sua
complexidade: contribuir com o direito a educagdo. bem como 0
direito a0 acesso e permanéncia na escola com a finalidade da
formagio dos estudantes para 0 exercicio da cidadania,
preparagdo pard © trabalho e sua participagdo na sociedade;
| contribuir para a garantia da qualidade dos servigos aos {as)
; ! # estudantes, garantindo o pleno desenvolvimento da crianga ¢ do
‘ _

(a) adolescente, contribuindo assim para sua formagdo, como
sujeitos de direilos; atuar no processo de ingresso, regresso.
permanéncia ¢ sucesso dos/as estudanies na escola; contribuir no
fortalecimento  da relagdo da escola com a familia e a
comunidade. na perspectiva de ampliar a sua participagio na
escola: contribuir com o processo de inclusdo e permanéncia dos
alunos com necessidades educativas especiais na perspectiva da
inclusio escolar: eriar estratégias de intervengdo frente a
impasses e dificuldades escolares que se apresentam a partir de
situagdes de violéncia. uso abusivo de drogas, gravidez na
adolescéncia, assim como situagdes de risco, reflexos da questdo
social que perpassam o cotidiano escolar; 32 Orientagdes para
regulamentago da Lei 13.935. de 2019, atuar junto as familias
no enfrentamento das situagdes de ameaga, violagdo e ndo acesso
aos direitos humanos ¢ sociais, como a propria educagdo:
fortalecer ¢ articular parcerias com as equipes dos Consclhos
Tutelares, CRAS, unidades de saode. movimentos sociais dentre
outras instituigdes. além de espagos de controle social para
viabilizar o atendimento ¢ acompanhamento integral dos/as
| estudantes: realizar de assessoria iécnica junto @ gestdo escolar,
bem como participar dos espagos coletivos de decisdes.
contribuir em programas. projetos e acoes desenvolvidos na
escola que se relacionem com a area de atuagdo. propor ¢
participar de atividades formativas destinadas @ comunidade

escolar sobre temas relevantes da sua area de atuagdo; participar
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de agdes que promovam a acessibilidade: contribuir na formagao
continuada de profissionais da rede publica de educagio basica:
bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas,
dentro dc sua area de atuagdo e ainda cumprir horarios
determinados.

* No ambito do CRAS, acolhida, oferta de informagoes e
realizagdo de encaminhamentos as familias usuarias do CRAS:
planejamento ¢ implementagao do PAIF. de acordo com as
caracteristicas do territorio de abrangéncia do CRAS; mediagdo
de grupos de familias dos PAIF: realizagio de atendimento
particularizados e visitas domiciliares as familias referenciadas
a0 CRAS: desenvolvimento de atividades coletivas e
comunitdrias no fterritorio; apoio técnico continuado aos
profissionais responsaveis pelo(s) servigo(s) de convivéncia e
fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territorio ou no
CRAS: acompanhamentc de familias encaminhadas pelos
servigos de convivéncia ¢ fortalecimento de vinculos ofertados
no territorio ou no CRAS: realizagio da busca ativa no territorio
de abrangéncia do CRAS e desenvolvimento de projetos que
visam prevenir aumento de incidéncia de situagdes de risco,
acompanhamento  das familias em descumpnimento  de
condicionalidades: alimentagdo de sistema de informagfo.
registro das agdes desenvolvidas ¢ plangjamento do trabalho de
forma coletiva; articulagiio de agdes que potencializem as boas
experiéncias no territorio de  abrangéncia: realizagio de
encaminhamento, com acompanhamento. para a rede
socioassistencial; realizagdo de encaminhamentos para servigos
setoriais;  participagdo  das  reunides  preparatorias a0
planejamento municipal ou do DF: participagio de reunides
sistematicas no CRAS, para plangjamento das agdes semanais a
serem desenvolvidas. definigio de Muxos. institui¢do de rotina
de atendimento e acolhimento dos usuarios; organizagdo dos
encaminhamentos. fluxos de informagdes com outros setores,
procedimentos, estratégias de resposta ds demandas ¢ de
fortalecimento das potencialidades do territério; bem como
realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de
sua area de aluagio e ainda cumprir hordrios determinados.

Nutricionista Unidade de 03 30 FORMACAO EM * No ambito da saiide. atuar prioritariamente. nos ambitos | R 2.897.40
Saode / NIVEL SUPERIOR: | familiar ¢ comunitario. A atengdo nutricional individualizada
Educagdo NUTRICAO E devera ser apoiada pelo nutricionista do NASF a partir de suas
REGISTRO fungoes de planejamento. organizagdo, elaboragio de protocolos
PROFISSIONAL de atendimento e de encaminhamento, formagdo e educagdo
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NO CONSELHO continuada dos profissionais de satde das ESF; Atuar em
DE CATEGORIA consondncia com os demais profissionais do NASF e das ESF e
com o setor responsavel pela gestdo das agdes de alimentago ¢
nutrigio no municipio, visando qualificar a atengo 4 satde: O
Nutricionista no NASF Os Nucleos Ampliados de Saide da
Familia (NASF) foram criados com o objetivo de ampliar a
abrangéncia ¢ o escopo das agdes da Atengdio Basica em Saude,
bem como sua resolubilidade. Sdo constituidos por profissionais
de diferentes areas de conhecimento. que atuam em parceria com
as Equipes de Saude da Familia (ESF) compartilhando as
priticas em saide nos territorios. Articular estratégias de agao
com 0s equipamentos sociais ¢ atuar de forma efetiva sobre os
determinantes dos agravos ¢ dos distarbios alimentares ¢
nutricionais que acometem a populagio local. contribuindo,
assim, para a Seguranga Alimentar e Nutricional: Fortalecer e
qualificar o cuidado nutricional no dmbito da Atengdo Basica,
pois esta ¢ uma forma mais econdomica, agil, sustentavel ¢
eficiente de prevenir a ocorréncia de doengas associadas a ma
alimentacdo do que referencia-las para o atendimento hospitalar.
em decorréncia de suas complicagdes: bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua drea de
atuagdo e ainda cumprir hordrios determinados.

* No dmbito da educagdo, realizar o diagnostico ¢ o©
acompanhamento  do  estado nutricional. calculando  0s
pardmetros nutricionais para atendimento da clientela (educagio
basica: educagdo infantil - creche e pré-escola, - ensino
fundamental, ensino médio. EJA - educacdo de jovens adultos)
com base no resultado da avaliagdc nutricional, ¢ em
consondncia com os parametros definidos em normativas do
FNDE: estimular a identificagao de individuos com necessidades
nutricionais especificas, para que recebam o atendimento
adequado no Programa de Alimentag¢do Escolar (PAE); planejar.
elaborar. acompanhar e avaliar o cardipio da alimentagdo
escolar, com base no diagnostico nutricional ¢ nas referéncias
nutricionais, observando; adequagio as faixas etdrias ¢ aos perfis
epidemiologicos das populagdes atendidas, para definir a
quantidade ¢ a qualidade dos alimentos: respeito aos habitos
alimentares ¢ a cultura alimentar de cada localidade. 4 sua
vocagio agricola e a alimentagdo saudavel ¢ adequada; utilizagdo
dos produtos da Agricultura Familiar e dos Empreendedores
Familiares Rurais, priorizando. sempre que possivel, os
alimentos organicos efou _agroecoldgicos: local, regional,
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Psicologo

territorial. estadual, ou nacional, nesta ordem de prioridade:
propor ¢ realizar agdes de educagdo alimentar e nutricional para
4 comunidade escolar. inclusive promovendo a consciéncia
ecologica e ambiental. articulando-se com a direglio ¢ com &
coordenagdo pedagogica da escola para 0 plangjamento de
atividades com o conteido de alimentagdo ¢ nulrigo; elaborar
fichas técnicas das preparagdes que compdem o cardapio:
plancjar. orientar € supervisionar as atividades de sclegdo.
compra, armazenamento, produgdo ¢ distribuigio dos alimentos,
zelando pela quantidade, qualidade e conservagdo dos produtos,
observadas sempre as boas praticas higi¢nico-sanitarias;
plarejar, coordenar e supervisionar a aplicagio de testes de
aceitabilidade junto a clientela, sempre que ocorrer no cardapio
a introdugdio de alimento novo ou quaisquer outras alteragdes
inovadoras, no que diz respeito ao preparo, ou para availar d
aceitacio dos cardapios praticados frequentemente. Para tanto.
devem ser observados pardametros técnicos, cientificos ¢
sensoriais reconhecidos. estabelecidos  em norinativa  do
Programa. O registro se dard no Relatorio Anual de Gestao do
PNAE. conforme estabelecide pelo FNDE: inleragir com 08
agricultores famitiares e empreendedores familiares rurais ¢ suas
organizagdes. de forma a conhecer a produgdo local inserindo
esses produtos na alimentago escolar; participar do processo de
licitagdo € da compra dircta da agricultura familiar para
aquisi¢io de géneros alimenticios. no que se refere a parte
técnica (especificagdes. quantitativos. entre outros), orientar e
supervisionar as atividades de higienizagio de ambientes,
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte  de
alimentos. equipamentos e utensilios da instituigdo; elaborar ¢
implantar o Manual de Boas Praticas para Servigos de
Alimentagio de Fabricagdo e Controle para UAN: claborar o
Plano Anual de Trabalho do PAE. conlemplando  0s
procedimentos adotados parao desenvolvimento das atribuigdes:
assessorar o CAE no que diz respeito aexecugao técnicado PAE:
bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem conferidas.
dentro de sua area de atuagdo e ainda cumptir horarios
determinados.

Unidade de 04 40 FORMACAO EM * No ambilo da sande. atuar em conjunto com Estratégia Saide | R$ 3.863.41

Saude / NIVEL SUPERIOR: | da Familia (ESF). dar suporte na unidade de acordo com a

Educagdo / PSICOLOGIA E lerritorializagdo, ampliar e qualificar o cuidado as pessoas com

CRAS REGISTRO (ranstornos mentais; realizar atendimentos  clinicos, visitas
PROFISSIONAL domiciliares: plangjar_acdes coletivas abordando 0 uso _de

23



NO CONSELHO
DA CATEGORIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA TEMPO
Praca Bolivar Andrade, 35 — Centro — CEP 35.5637-000 — Passa Tempo — MG
CNPJ - 18.039.503/0001-36
FONE - (37) 3335-1103 | FAX - (37) 3335-1126

tabaco, alcool ¢ outras drogas. tragando estratégia de prevengdo

utilizando os recursos da comunidade; integrar-se na rede de
servigos oferecidos, realizando teferéncia e contra referéncia,
seguindo fluxo pré-estabelecido, mantendo vinculo com 0s
pacientes encaminhados; bem como realizar outras atribuigdes
que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda
cumptir horarios determinados.

* No ambito da educagio, participar da elaboragio dos projetos
pedagogicos, planos € estratégias, a partir de conhecimentos em
psicologia do desenvolvimento e aprendizagem, na perspectiva
da promogao da aprendizagem de todos os alunos, com suas
caracteristicas peculiares: participar da elaboragdo de politicas
plblicas; contribuir com a promogao dos processos de
aprendizagem. buscando, juntamentc com  ds cquipes
pedagogicas, garantir 0 direito a inclusdo de todas as criangas ¢
adolescentes; orientar nos casos de dificuldades nos processos de
escolarizago; orientagdes para regulamentagdio da Lei 13.935.
de 2019, realizar avaliagio psicologica a partit das necessidades
especificas identificadas no processo educativo;  orientar as
equipes educacionais na promogdo de agdes que auxiliem na
integragio familia. educando. escola e nas agdes necessarias &
superacdo de estigmas que comprometam o desempenho escolar
dos educandos; propor ¢ contribuir na formagdo continuada de
professores ¢ profissionais da educagdo. que se realiza nas
atividades coletivas de cada escola, na perspectiva de constante
reflexdo sobre as praticas docentes. contribuir com programas ¢
projetos desenvolvidos na escola; atuar nas agdes ¢ projetos de
enfrentamento dos preconceitos e da violéncia na escola: propor
articulagao intersetorial no (erritorio. visando 4 integralidade de
atendimento a0 municipio, o apoio as unidades educacionais € 0
fortalecimento da Rede de Protegiio Social: promover aghes
voltadas 4 escolarizagio do pablico alvo da educagdo especial;
propor e participar de atividades formativas destinadas a
comunidade escolar sobre temas relevantes da sua drea de
atuagdo; participar da elaboragdo de projetos de educagio ¢
orientagio profissional: promover acdes de acessibilidade:
propor agdes. juntamente com os professores. pedagogos. alunos
¢ pais. funcionarios técnico-administrativos ¢ servigos gerais, €
a sociedade de forma ampla. visando melhorias nas condigdes de
ensino. considerando a estrutura fisica das escolas, ©
desenvolvimento da pratica docente, a qualidade do ensino. enre
outras condigdes objetivas que permeiam o ensinare o render:
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Praca Bolivar

bem como realizar outras atribuigoes que Ihe forem conteridas,
dentro de sua arca de atuagdo e ainda cumprir horarios
determinados.

* No ambito do CRAS. acolhida, oferta de informagdes e
realizagdo de encaminhamentos as familias usudrias do CRAS;
plangjamento ¢ implementagao do PAIF, de acordo com as
caracteristicas do territorio de abrangéncia do CRAS: mediagio
de grupos de familias do PAIF: realizagio de atendimento
particularizado e visitas domiciliares as familias referenciadas ao
CRAS: desenvolvimento de atividades coletivas ¢ comunitdrias
no territério: apoio téenico continuado aos profissionais
responsaveis pelo(s) servigo(s) de convivéncia e fortalecimento
de vinculos desenvolvidos no territério ou ne CRAS:
acompanhanmento de familias encaminhadas pelos servigos de
convivéncia ¢ fortalecimento de vinculos ofertados no territério
ou no CRAS: realizagio da busca ativa no territrio de
abrangéncia do CRAS e desenvolvimenito de projetos que visam
prevenir aumento  de  incidéncia de sitiagdes de risco:
acompanhamento  das  familias  em descumprimento  de
condicionalidades: alimentagdo de sistema de informagdo,
registro das agdes desenvolvidas e planejamento do trabalho de
forma coletiva: articulacdio de agdes que potencializem as boas
experiéncias no territorio  de abrangéncia: realizagio de
encaminhamento, com acompanhamento, para  a rede
socioassistencial: realizagio de encaminhamentos para servigos
setoriais:  participagio  das  reunides preparatorias a0
plancjamento municipal ou do DF; participagdo de reunides
sistematicas no CRAS, para planejamento das agdes semanais a
serem desenvolvidas. definigdo de fluxos, instituigao de rotina
de atendimento e acolhimento dos usudrios: organizagdo dos
encaminhamentos. luxos de informagdes com outros setores.
procedimentos. estratégias de resposia as demandas e de
fortalecimento das potencialidades do territorio; elaboragdo de
relatorio e parecer psicologico: bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas. dentro de sua area de
atuagiio e ainda cumprir horarios determinados.

Educador Fisico

Unidade de
Sande / Esporte /

01

FORMAGAO EM
NIVEL SUPERIOR:

Descnvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a
comunidade: veicular informagdes que visam a prevencdo. a

CRAS EDUCACAO minimizagdo dos riscos e a protecdo a vulnerabilidade, buscando
FISICAE a produgio do autocuidado; incentivar a criagdo de espagos de
REGISTRO inclusdo social. com acdes que ampliem o sentimento de

R$ 1.931.70

o
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PROFISSIONAL pertinéncia social nas comunidades, por meio da auvidade fisica
NO CONSELHO regular, do esporte ¢ lazer, das praticas corporais: proporcionar
DA CATEGORIA Fducagdo Permanente em Atividade Fisica/ Praticas Corporais,
nutrigio e saide juntamente com as ESF, sob a forma de
coparticipagao, acompanhamento supervisionado, discussdo de
¢aso e demais metodologias da aprendizagem em servigo. dentro
de um processo de Educagdo Permanente; articular agdes, de
forma integrada as ESF, sobre o conjunto de prioridades locais
em saide que incluam os diversos setores da administragaa
piblica; contribuir para a ampliagdo e a valorizagiio da utilizagdo
dos espagos publicos de convivéncia como proposta de inclusdo
social ¢ combate 4 violéncia; promover agdes ligadas & Atividade
Fisica/Praticas Corporais junto aos demais departamentos
publicos presentes come CRAS, Servico de Esporte ¢ Satide;
promover eventos que estimulem agoes que valorizem Atividade
Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a saude da
populagdo: bem como realizar outras atribuicdes que lhe forem
conferidas. dentro de sua drea de atuagdo ¢ ainda cumprir

horarios determinados.
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ANEXO IT

FUNCOES GRATIFICADAS

ATENDER AOS
REQUISITOS DA
FUNCAO A SER
DESEMPENHADA

Denominagdo da Fungdo: Vagas: MMMMQ Requisitos: Atribuigdes:
Coordenacao das Equipes de Obras e Infraestrutura Urbana ¢ 04 40 horas SERVIDOR Coordenar ¢ monitorar as atividades a serem realizadas por sua equipe,
Rural EFETIVO E controlar ¢ distribuir ferramentas e matérias para execucdo das atividades:
ATENDER AOS fiscalizago de pessoal dentro do canteiro de obras, de modo a garantir a
REQUISITOS DA maneira com que determinadas tarefas estio sendo geridas, bem como se
FUNCAO A SER o tempo gasto em cada uma delas bate com 0 que ¢ previsto no
DESEMPENHADA cronograma; distribuigio de atividades por demanda de trabalho, bem
€OmO 4 maneira Com que 0s materiais sao formecidos; bem como realizar
outras atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo
¢ ainda cumprir horarios determinados.
Controlador Interno 01 30 horas SERVIDOR Avaliagio do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual € a
EFETIVO E execucdo dos programas constantes da LDO e na LOA, verificando a

legalidade de todas as praticas e avaliando os resultados relacionados a
eficacia e eficiéncia na gestdo orcamentria, financeira e patrimonial nos
oredos responsavels pela administragdo do municipio: atengdo ao
cumprimento de todos os limites. obrigagdes e prazos impostos pela
legislagdo, bem como a avaliagdo da aplicagio das subvengdes € 0
resultado da aplicagdo de transferéncias de recursos da Unido ¢ do
Estado: avaliagao de reniincias de receitas que implicam na redugio
discriminada de tributos ou contribuigdes e outros heneficios que possam
corresponder a tratamento diferenciado: verificagao da aplicaglio dos
recursos publicos por entidades de direito privado de maneira que seja
alcancado o objeto conveniado; avaliagdo do cumprimento dos principios
da administragao publica em relagdo a todas praticas administrativas;
atendimento as obrigagdes relativas ao setor pessoal. forma de
remuneragdo de servidores e dos agentes politicos. controle de gastos ¢
aplicagdo dos recursos voltados para o atendimento do interesse publico:
preservagio do patrimonio pliblico e das regras relativas a licitagdes.
concessdes ¢ permissdes. como também o cumprimento de convénios ¢
excouciio dos contratos: verificagio do cumprimento das obrigagdes
impositivas da Lei de Responsabilidade Fiscal: atuagdo em todas as
praticas administrativas dos poderes do municipio, 0 Controle Interno
devera estabelecer ¢ criar suas fungdes € 0 regulamento que dardo suporte

I

Percentual sobre 0

cargo efetivo:
30%

50%

para a execugdio dos seus objetivos; atuagio como orgdo auxiliar do
Tribunal de Contas do Estado no exercicio de suas funcdes de controle
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externo como também no Poder Legislativo Municipal. em suas fungdes
de fiscalizagio; acompanhar os procedimentos da administragdo; alertar
aos gestor dos eventuais descumprimentos ou do risco destes
acontecerem: sugerir solugdes para evitar falhas; prevenir praticas que
possam penalizar o gestor ou o ente pliblico; bem como realizar outras
atribuigdes que Ihe forem conferidas, dentro de sua area de atuagao e
ainda cumprir horarios determinados.

Coordenagiio do PAIF

01

40 horas

SERVIDOR
EFETIVO E
ATENDER AOS
REQUISITOS DA
FUNCAO A SER
DESEMPENHADA

Articular, acompanhar ¢ avaliar o processo de implementagdo dos
programas. servigos. projetos de protegdo social basica operacionalizadas
nessa unidade: coordenar a execugdo e o monitoramento dos servigos, 0
registro de informagdes e a avaliago das agbes, programas, projetos,
servigos e beneficios; participar da elaboragao. acompanhar e avaliar 0s
fluxos e procedimentos para garantir a efetivaglo da referéncia e
contrarreferéncia; coordenar a execugdo das agdes, de forma a manter 0
didlogo ¢ garantir a participagdo dos profissionais. bem como das familias
inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de
servigos no territorio: definir, com participagdo da equipe de
profissionais. os critérios de inclusio, acompanhamento ¢ desligamento
das familias. dos servigos ofertados no CRAS; coordenar a definigao,
junto com a equipe de profissionais ¢ representantes da rede
socioassistencial do territorio, o fluxo de entrada. acompanhamento.
monitoramento, avaliagdo e desligamento das familias ¢ individuos nos
servicos de protegdo social basica da rede socioassistencial referenciada
a0 CRAS: promover a articulagdo entre servigos. transferéncia de renda e
beneficios socioassistenciais na area de abrangéncia do CRAS: definir,
junto com a equipe técnica, 0s meios e as ferramentas teorico-
metodologicos de trabalho social com familias e dos servigos de
convivéncia: contribuir para avaliagdo, a ser feita pelo gestor, da eficicia
eficiéncia ¢ impactos dos programas, servigos ¢ projetos na qualidade de
vida dos usuarios: efetuar agdes de mapeamento, articulagio ¢
potencializagio da rede socioassistencial no territorio de abrangéncia do
CRAS: efetuar agdes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio
informais existentes no territorio (liderangas comunitdrias, associagoes de
bairro): coordenar a alimentagio de sistemas de informagdo de dmbito
local ¢ monitorar o envio regular e nos prazos, de informagdes sobre 0s
servigos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os ao
Departamento Municipal de Assisténcia Social: participar dos processos
de articulacdo intersetorial no territorio do CRAS; averiguar as
necessidades de capacitagdo da equipe de referéncia e informar ao
Departamento Municipal de Assisténcia Social planejar e coordenar 0
processo de busca ativa no territdrio de abrangéncia do CRAS, participar

30%




PREFEITURA MUNICIPAL DE PASSA TEMPO

Praca Bolivar Andrade, 35 — Centro — CEP 35.537-000 — Passa Tempo — MG
CNPJ - 18.039.503/0001-36

FONE - (37) 3335-1103 | FAX - (37) 3335-1126

das reunides de planejamento promovidas pelo Departamento Municipal
de Assisténcia Social contribuindo com sugestdes estratégicas para a
melhoria dos servigos a serem prestados: Participar de reunides
sistematicas com rede sociassistencial, bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua drea de atuagdo ¢
ainda cumprir horérios determinados.

ATENDER AOS
REQUISITOS DA
FUNCAO A SER
DESEMPENHADA

como objetivo garantir a adequada prestagdo de servigos a populagio.
Realizar servigos rotingiros, tais como: controle de Receiturios Simples
e Especiais:

controle de fichas de uso dos profissionais de satude; controle do estoque
¢ almoxarifado e alimentagdo do Sistema SIAP; controle de distribui¢io ¢
cadastro de usudrios de oxigénio medicinal; recebimento. digitagio e
preparo de material citopatologico das Unidades de Saude e
encaminhamento ao laboratorio para exames; acesso ¢ controle dos e-
mails institucionais; execugdo e alimentagdo dos seguintes programas:
FPO - Programagio Fisico-Orgamentaria Magnética; Ficha de
Programagfo Orgamentaria Magnética (F PO-MAG); DE-PARA,
VERSIA. BDSIA. SIGTAP, TRANSMISSOR, SCNES (Sistema do
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude); BPA MAG (BPA
Consolidado (BPA-C) e

BPA Individualizado (BPA-1); DATASUS: TABWIN: TABNET: E-SUS
(Estratégia de Informatizagio da Atengdo Bésica); SISAB (Sistema de
Informacdo em Sande para a Atencdo Bisica): CADSUS:
DIAGNOSTICO CDS; SINAN NET:

SIM (Sistema de Informagdes de Mortalidade). SINASC (Sistema de
Informagdes de Nascidos Vivos): DIGISUS GESTOR: SISTEMA
BOLSA FAMILIA: FAE - Fragio Assistencial Especializada: Sistema de
Informagio do Cancer (SISCAN): SISLOG LAB.

Coordenagdo do Servigo de TFD, Tratamento Fora de 01 30 horas SERVIDOR Realizar agdes de coordenagdo e agendamento das consultas, exames, 30%
Domicilio - SUS EFETIVO E procedimentos e cirurgias a serem realizados dentro e fora ¢ do
ATENDER AOS municipio: cadastramento dos pacientes agendados para cirurgias no
REQUISITOS DA programa SUSFACIL: autorizagdo e controle dos valores para exames
FUNCAO A SER laboratoriais e RX, marcagdo de exames e cirurgias; garantir o acesso de
DESEMPENHADA pacientes do municipio a servigos assistenciais em outros municipios
através do Sistema Unico de Saude, Consorcios de Saide e outras redes
contratadas pelo municipio de Passa Tempo; bem como realizar outras
atribuigdes que The forem conferidas, dentro de sua area de atuagio e
ainda cumprir horarios determinados.
Coordenacio do Servigo de Controle Médico e Odontologico 01 30 horas SERVIDOR Realizar agdes de regulagdo do SUS, planejamento. programagdo € 30%
EFETIVO E alocagiio de recursos em satide, tendo como objeto o sistema municipal ¢

(5]
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Realizar a avaliagio de desempenho dos servigos, da gestdo e satisfagio
dos usudrios; avaliagio analitica da produgao; bem como realizar outras
atribuicdes que The forem conferidas, dentro de sua érea de atuagio ¢
ainda cumprir horarios determinados.

Coordenagao do Servigo de Identificagdo e Alistamento 01 40 horas SERVIDOR Gestdo. controle e emissdo de carteiras de identidade. executar ¢ 30%
EFETIVOE alimentar os sistemas referentes ao servigo de identificagdo; responsavel
ATENDER AOS pela coleta, armazenamento e emissdo das células de identidade:
REQUISITOS DA responsavel pelo setor de alistamento militar. orientagio a populagio
FUNGCAO A SER sobre o alistamento militar, dar suporte as questdes do alistamento; bem
DESEMPENHADA como realizar outras atribuigdes que The forem conferidas. dentro de sua
area de atuacdo e ainda cumprir horérios determinados.

Pregociro 01 30 horas SERVIDOR Coordenar o processo licitatorio com o apoio do setor responsavel pela 30%
EFETIVO E elaboragiio do edital. receber, examinar e decidi as impugnagdes e
ATENDER AOS consultas ao documento; no caso de pregio eletronico, conduzir a sessdo

REQUISITOS DA
FUNCAO A SER
DESEMPENHADA

piiblica na internet: verificar a conformidade da proposta com os Critérios
do edital: conduzir os lances: verificar e julgar a habilitagdo dos
participantes; receber. examinar, decidir e encaminhar os recursos a
autoridade competente; indicar o vencedor da licitagao: adjudicar o
objeto; conduzir os trabalhos da equipe de apoio: encaminhar o processo
a autoridade superior e propor a homologagio: bem como realizar outras
atribuicdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo e
ainda cumprir horarios determinados.
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ANEXO III

CARGOS EM COMISSAO

Denominagéo dos cargos: Vagas: | Carga horaria Requisitos para Atribuigdes: Vencimento:
semanal: investidura:
Assessor Contabil 01 30 horas 2°GRAU Supervisdo dos servigos contabeis na Prefeitura; acompanhamento da execugdo RS 6.161.98
COMPLETO - orgamentaria; elaboragio de quadros contdbeis periodicos: acompanhamento do
TECNICO EM andamento de Prestagdo de contas juntos aos orgdos estaduais e federais; elaboragio do
CONTABILIDADE | Plano Plurianual de [nvestimentos, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei
Orgamentaria Anual, supervisao da execugdo de convénios; apoio aos servigos de
tesouraria, pessoal e tributagdo municipal: claboragdo de documentos contabeis
periodicos conforme Lei Complementar 101/00, Lei 4.320/64 ¢ tambem instrugdes
expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; bem como realizar outras
atribuicdes que The forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
horarios determinados.
Chefe do Departamento de Meio Ambiente e 01 30 horas FORMACAQO EM Gestdo, fiscalizagdio e execugdio dos residuos solidos domiciliares, gestdo. fiscalizagdoe | RS 3.981.46

Saneamento

NIVEL
SUPERIOR:
ENGENHEIRO
AMBIENTAL.
ENGENHEIRO DE
MINAS,
GEOLOGO OU
BIOLOGO,
ENGENHEIRO
FLORESTAL E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

execucdo dos residuos solidos da construgdo civil, gestdo, fiscalizagdo ¢ execucdo dos
residuos solidos dos servigos de saiide municipais, gestdo, fiscalizagdo ¢ execugio dos
residuos solidos volumosos, Gestdo, fiscalizagdo e execugdo dos residuos solidos
comerciais dentro dos pardmetros da NBR 10.004/2004, fiscalizagdo da correta gestdo
dos residuos s6lidos industriais. comerciais ¢ de outros empreendimentos que ndo
estejam compéndios na gestdo publica. gestdo, fiscalizaciio e execugdo da coleta de
efluentes domesticos e comercias, gestdo, fiscalizaglo e execugio da intercepgio de
efluentes domésticos e comercias, gestdo, fiscalizagdo e execugdo do tratamento ¢
descarte de efluentes domésticos e comercias, fiscalizagdo da gestdo e execugio do
tratamento e descarte adequado dos efluentes Industriais, gestdo, fiscalizagio e execucio
da adugiio de agua bruta do municipio, gestdo, fiscalizaglo ¢ execugio do tratamento de
agua do municipio. gestdo, fiscalizagio ¢ exccugdo da rede de distribui¢do de agua do
municipio, gestdo. fiscalizagdo ¢ exccugdo das redes ¢ vias de drenagem pluvial do
municipio. gestdo, fiscalizagdo ¢ execugiio de medidas de prevengio de alagamentos ¢
deslizamentos, gestao, fiscalizagdo ¢ execugdo do sistema de licenciamento ambiental
municipal seguindo as diretrizes da DN 217 ¢ da DN 213 que municipaliza o
licenciamento ambiental, gestdo do Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente,
gestao e fiscalizagio dos Empreendimento instalados no municipio que tenham porte ¢
potencial poluidor/degradador consideraveis, promogdo de campanhas e projetos que
incentivem a preservagdo e a restauragiio ambiental, gestao e Fiscalizagdo de atrativos
ambientais do municipio eriando pontos de ccoturismo, assessoria ao gestor municipal
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nas questdcs ambientats e sanitarias do municipio, participagdo e representagio do

dos pilares do saneamento basico ¢ das questdes ambientais municipais. Gestio do
Conselho Municipal de Saneamento Bisico, apoio aos empreendimentos ¢ produtores
rurais nas questdes ambientais e sanitdrias, gestao, fiscalizaglo e execugio dos
empreendimentos municipais que estejam ligados a relagdes ambientais e sanitarias.
bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem conferidas. dentro de sua drea de
atuagdo e ainda cumprir hordrios determinados.

municipio em reunides, simposios. audiéncias entre outras relagdes que estejam ligadas
4 area ambiental e de saneamento basico. gestdo de contratos dos prestadores de servigos

Procurador

01

20 horas

FORMACAO EM
NIVEL
SUPERIOR:
DIREITO E
INSCRICAO
JUNTO A OAB

promover a defesa, em juizo ou fora dele, no que tange aos interesses e direitos do
Municipio. especialmente em agdes de primeiro grau, pessoalmente ou mediante
atividade complementar para atuagdo em defesa do Municipio, nos termos desta lei:
opinar sobre Projetos de Lei e mensagens a serem encaminhadas a cimara de
vereadores, bem como o acompanhamento da sua tramitagdo; opinar sobre decretos €

Chefe do Executivo, bem como a publicagdo ¢ divulgagao desses atos; zelar pela
observancia das leis ¢ atos de competéncia dos poderes piiblicos constituidos: propor
medidas necessérias 2 uniformizagdo dos entendimentos da legislagio municipal e
organizagdo das respectivas simulas; propor ¢ claborar medidas judiciais, visando a

Secretarios do Municipio e demais agentes da administracdo direta, encaminhar
sugestdes ao Prefeito e aos Secretarios Municipais relativos as providéncias de ordem
juridicas e interesse publico ou proporcionadoras da boa aplicagdo das leis: coordenar

juridica gratuita a comunidade. Paragrafo Unico A Procuradoria-Geral do Muni
PGM sera assessorada por escritorio para aluagdo em defesa do Municipio em Agdes

todas as esferas jurisdicionais, bem como nos Tribunais de Justiga e Tribunais
Superiores, em processos judiciais e em processos administrativos de elaboragio de le

que Ihe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir horarios
determinados.

Promover a representagdo do Municipio. dentro de seus limites e de suas competéncias; R$ 7.451.74

convénios. termos de compromissos € outros atos administrativos de Competéncias do

desapropriagéo de bens de interesse do Poder Piblico Municipal: defender judicialmente
0s atos oficiais por si ou por terceiros dev idamente contratados, praticados pelo Prefeito,

execugdo das atividades por si ou por terceiros devidamente contratados de assisténcia

Civis Publicas. A¢des Populares. Mandados de Seguranga e Agdes Constitucionais em

atos normativos e controle de constitucionalidade; bem como realizar outras atribuigoes

a

is.

Subprocurador

0l

20 horas

FORMACAO EM
NIVEL
SUPERIOR:
DIREITO E
INSCRICAO
JUNTO A OAB

Compete a Subprocuradora Geral do Municipio atuar em primeiro grau em demandas
comuns ¢ assuntos administrativos. ¢ ainda - Substituir o Procurador-Geral em seus
impedimentos e auséncias. inclusive na vacancia da chefia do orgdo. até seu

com orienta¢do do Procurador-Geral, 0s feitos entre a Procuradoria e supervisionando
respectivo acompanhamento: participar de audiéncias. inclusive representando o

preenchimento, bem como assessori-lo diretamente em suas atribuiges; superintender a
atuagdo judicidria ¢ administrativa da Procuradoria Geral. distribuindo, em consonancia

—

R$5.593.14

i B
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Municipio. exercendo os poderes especificados no instrumento procuratorio; despachar
processos ¢ atender ao publico em geral: elaborar ¢ apreciar pegas e parcceres tecnico-
juridicos; coordenar as estratégias necessarias a gestdo da cobranga da divida ativa,
propondo medidas e estabelecendo grupos de atuagdo para agilizagdo das demandas
judiciais: promover a uniformizagao de procedimentos e a cooperagdo entre oS diversos
orgdos da Procuradoria-Gieral: propor ao Procurador-Geral medida que entenda
necessria 4 melhoria dos servigos afetos a Procuradoria-Geral do Municipio: expedir.
quando autorizado pelo Procurador-Geral, atos normativos do interesse da Procuradoria-
Geral do Municipio: requisitar das autoridades municipais competentes, certiddes,
informagoes e diligéncias necessarias a0 desempenho de suas fungdes: exercer outras
atribuigdes correlatas que lhe sejam determinadas pelo Procurador-Geral. desde que
compativeis com suas atribuigdes legais e necessarias para a defesa do interesse publico:
prestar assessoramento direto ao Procurador-Geral e Subprocurador Geral quanto a
organizaglo, coordenagio, acompanhamento e controle de atividades ¢ servigos
juridicos com referéncia a processos ou procedimentos de interesse da Administragio
Publica Municipal nas respectivas areas de atuagdo; participar de audiéncias, inclusive
representando o Municipio, exercendo os poderes especificados no instrumento
procuratorio; despachar processos ¢ atender ao publico em geral; elaborar apreciar
pegas e pareceres téenico-juridicos: bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem
conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir horarios determinados.

Chefe de Gabinete 01 30 horas 2° GRAU Assessorar 0 Prefeito em assuntos afetos a administragao municipal; auxiliar o Prefeito R$ 3.981.46
COMPLETO nas atividades de promover a articulagdo entre as organizagdes da sociedade civil ¢ 0
Poder Pablico Municipal: auxiliar o Prefeito nas atividades de promover a articulagao
politica interna entre os Orgdos da Prefeitura: coordenar as relagdes do Executiva
Municipal com os orgdos da administrago pablica municipal. regional. estadual e
federal; organizar a agenda para atendimento ao publico, as entidades constituidas e as
autoridades e 4 sua participagdo em eventos de natureza politica: promover o
cumprimento da agenda oficial, bem como organizar as audiéncias ¢ encaminhar as
partes; receber as autoridades € 08 hospedes oficiais do municipio; assistir o Chefe do
Poder Executivo, preparando a correspondéncia a ser expedida pelo Gabinete do
Prefeito: manter o Prefeito informado dos assuntos de interesse do governo municipal ¢
também execucio de programas e projetos em andamento: coletar e organizar as
informacdes que auxiliem o Prefeito na execucio dos objetivos e metas do Governo:
auxiliar no desenvolvimento das atividades de planejamento e na organizagdo dos
orgios (que compdiem a administragio municipal; assessorar 0 Chefe do Executive no
plangjamento, organizagio, supervisio e controle das atividades administrativas: auxili
o Prefeito na implementagao de medidas destinadas ao aperfeigoamento ou
redirecionamento de programas, projetos ¢ atividades em execugdo no Governo:
representar oficialmente o Prefeito, sempre que credenciado: transmitir aos demais
Secretarios Municipais as ordens ¢ orientagdes do Chefe do Executivo Municipal. L
zelando pelo seu cumprimento; executar os servigos burocréiticos que envolvam a
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preparagdo, registro, expedigdo. publicagio e arquivamento dos atos oficiais; bem como
realizar outras atribuicdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagio ¢
ainda cumprir horérios determinados.

Chefe do Departamento de Administragdo

01

30 horas

2° GRAU
COMPLETO

Promover a organizago e coordenaglo das atividades ligadas a administragdo geral da
Prefeitura; supervisionar a publicagdo de Editais, Leis, Decretos e demais atos oficiais,
assim como a sua compilagdo; expedir ordens de servigo, circulares, regimentos ¢ Outros
atos administrativos que possam aperfeigoar o funcionamento das unidades de trabalho
ou proporcionar esclarecimentos a classe funcional: despachar os processos ¢ assuntos
de sua competéncia, elaborando as instrugdes que sc tornarem necessarias aos que lhe
tenham sido submetidos & apreciagdo; propor ao Prefeito Municipal medidas que visem
ao aperfeigoamento das atividades ligadas a administragdo geral, bem como as que
visem ao beneficio da classe funcional; fixar normas regulamentares para a tramitagio
de documentos e papéis pelas repartigdes municipais; supervisionar a execugdo dos
servicos de conservagdo e distribuigdo das dreas onde funciona a Prefeitura Municipal,
hem como dos moveis e aparelhos, promovendo a organizagdo do sistema de
comunicagio telefonica da Prefeitura Municipal com a instalagio de aparelhos em
Oredos ou repartigdes municipais; autorizar a afixa¢do de cartazes no Pago Municipal.
assim como supervisionar as matérias encaminhadas pelas demais unidades da Prefeitura
Municipal para divulgagdo nos quadros de avisos: controlar, autorizar, quando julgar
oportuno, o acesso de ambulantes nas repartigdes municipais para vendas e promogoes
junto aos servidores: promover a ¢laboragao, direcdo e supervisdo da execugdo das
atividades ligadas ao pessoal, comunicagdes, compras, transportes internos ¢
manutencio; bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas. dentro de
sua area de atuacdo e ainda cumprir horirios determinados.

R$ 3.981.46

Chefe do Departamento de Arrecadagao ¢
Fiscalizagdo

0l

30 horas

2° GRAU
COMPLETO

Coordenar a analise dos dados sobre o comportamento fiscal dos contribuintes, com o
fim de dirigir a fiscalizagdio e orientar agdes contra incorregao, sonegagdo. evasio e
fraude no recolhimento dos tributos municipais:

orientar a execucdo das atividades fiscais. emitir ou revisar pareceres ou informagdes
nos processos fiscais de sua competéncia, submetendo-os quando for o caso. a
apreciagio do Secretario Municipal; promover estudos objetivando o aumento da
arrecadago tributaria;

determinar e coordenar a realizagiio de diligéncias, exames periciais e fiscalizagdo, com
o objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; autorizar 0s
estabelecimentos a imprimir documentos fiscais par uso dos contribuintes do ISS.
previstos na legislagdo tributaria; bem como realizar outras atribuicdes que Ihe forem
conferidas, dentro de sua drea de atuagio e ainda cumprir horarios determinados.

R$ 398146

Chefe do Departamento de Assisténcia Social

L

01

30 horas

2°GRAU
COMPLETO

Planejar, implementar, executar, coordenar ¢ monitorar a politica municipal de
assisténcia social como parte integrante do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS). As agdes do Departamento sdo articuladas com as demais politicas publicas.
buscam promover os direitos de cidadania e a autonomia dos cidaddos. Orgdo coordena

R$3.981.46
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j a politica de assisténcia Social no municipio, orientada pelo Ministério da Cidadania
conforme legislagio vigente do Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas) ¢ da Lei
Organica da Assisténcia Social (Loas). Atribuicdes do Departamento Municipal de
Assisténcia Social: Construir instrumentos de gestdo da Politica de Assisténcia Social:
Elaborar a Politica Municipal de Assisténcia Social com apoio rede socioassistencial:
preencher os instrumentos de gestdo Federal no SUAS Web: Preencher os instrumentos
de gestio Estadual: Manter atualizado os dados do CadSuas da rede socioassistencial;
Elaboragao do Plano Municipal dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente, em
articulagdio com o Conselho Municipal da Crianga ¢ do Adolescente; participar da
construgdo/atualizagdio do Diagndstico Social da area de Assisténcia Social; elaborar
mecanismo para de inser¢@o dos beneficidrios do BPC — Beneficio de Prestagdo
Continuada no Cadlnico; elaborar ¢ acompanhar a execugdo dos beneficios eventuais;
elaborar e participar da execugéo do Plano Municipal de Assisténcia Social, assim como
monitoramento e avaliagdo: subsidiar a elaboragdo de programas ¢ projetos do
Departamento Municipal de Assisténcia Social: participar e acompanhar 0 mapeamento
dos usuarios da rede socioassistencial; coordenar as reunides com coordenadores e
técnicos da Protegdo Social Basica; gestdio Programa Auxilio Brasil: Realizagio de
ficha socioccondmica para encaminhamento a Assisténcia Juridica Municipal: prestar
orientagdes técnicas a rede governamental e da sociedade civil referentes a Gestdo do
SUAS no ambito municipal; Participar/acompanhar reunido dos Conselhos de direito:
CMAS e CMDCA: sistematizagio dos dados dos Servigos, Programas ¢ projetos para o
relatorio quantitativo; controle de Oficios recebidos e expedidos pelo Departamento de
Assisténcia Social: bem como realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas.
dentro de sua area de atuagdo e ainda cumprir hordrios determinados.
Chefe do Departamento de Licitagdo 01 30 horas 2° GRAU Receber o processo administrativo da licitagao, verificar se esta em conformidade com R$ 398146
COMPLETO os procedimentos; articular-se com os demais setores a fim de adequar
convenientemente toda a documentagio; escolher a modalidade e tipo da licitagao. assim
como, o regime de execugdio da contratagdo a ser utilizada: Autuar o processo ¢ registrar
no sistema; Preparar e compilar o edital com a minuta do contrato, termo de referéncia
ou projeto basico e demais anexos, Pré-analisar o edital para o setor juridico. marcar a
data da licitagao; solicitar a publicagdo do aviso da licitagdo para o setor de
comunicagio; sugerir a comissdo que conduzira a sessdo publica; numerar as paginas e
elaborar termos de abertura e encerramento de volume: registrar a movimentagdo ¢ a
situagiio dos processos em andamento no sistema; julgar todos 0s recursos em primeira
instdncia e subir os autos; elaborar o cadastro de empresas; verificar, separar ¢ despachar
a documentagio para o crivo de cada setor competente, assim como, emitir o Certificado
de Registro Cadastral (CRC): planejar. dirigir. coordenar ¢ executar as licitagdes na
forma da legislagdo pertinente, das normas internas do Municipio. ¢ de acordo com a
dotacio orgamentaria do organismo. para a contratagiio de servigos de fornecimento de
materiais ¢ equipamentos; deliberar atos administrativos, padronizar procedimentos,
determinar controles intemos: preparar os documentos dos processos de contratacao

-
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direta (dispensa e inexigibilidade): fundamentagdo das contratagdes diretas; bem como
realizar outras atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua rea de atuagio ¢
ainda cumprir horarios determinados.

Chefe do Departamento de Obras ¢
Infraestrutura Urbana

01

40 horas

Ensino
Fundamental

No ambito urbano coordenar as atividades de obras publicas. autorizagdo e fiscalizagdo
das particulares e a prestagdo dos servigos piblicos & comunidade: encaminhar as
instrugdes ¢ se manifestar tecnicamente nas licitagdes e contratagdes de construgoes e
obras publicas; promover as mediges de servigos de pavimentagdo asfaltica, guias e
sarjetas ¢ encaminha-la a unidade de finangas para efeito de tributagdo; promover as
medigdes dos servigos executados sob regime de empreitada e informar os processos de
pagamento dos empreiteiros; definir os recursos financeiros e materiais, coordenar a
implantagdo e acompanhar o desenvolvimento fisico e financeiro dos projetos e
programas elaborando relatérios de avaliagdo e os necessarios para prestacdo de contas,
quando for o caso as entidades financiadoras; enviar com antecedéncia a especiticagio
dos materiais a serem utilizados nas obras do Municipio a unidade de compras para as
providéncias de aquisigdo; promover em coordenagio com a unidade de finangas o plano
de aplicagdo e a prestagdo de contas dos recursos provenientes dos fundos federais
aplicaveis a obras pablicas; promover a elaboragdo de plantas de casas populares. assim
como realizar estudos para a sua constante atualizagdo: orientar e supervisionar a
conservacio ¢ manutengdo da frota municipal, baixando normas para aperfeicoar o
funcionamento da unidade; Inspecionar os caminhos, estradas ¢ pontes localizados no
Municipio. determinando os servigos de conservagio, nivelamento e outros reparos que
se fizerem necessarios para sua perfeita utilizagdo pelos municipes; bem como realizar
outras atribuigdes que Ihe forem conferidas. dentro de sua area de atuagdo e ainda
cumprir horérios determinados.

R$ 3.981.46

Chefe do Departamento de Pessoal

01

30 horas

2°GRAU
COMPLETO

Planejar. coordenar, promover a execugdo de todas as atividades de sua unidade.
baseando-se nos objetivos a serem alcangados. e na disponibilidade de recursos
humanos, para definir prioridades e rotinas: participa da elaboragdo da politica
administrativa do Departamento, fornecendo informagdes ¢ sugestdes. a [im de
contribuir para a defini¢do de objetivos; controla o desenvolvimento dos programas.
orientando os executores. Levanta as necessidades ¢ define os objetivos relativos a sua
area de atuagio, prevendo custos em fungdo dos projetos e propostas, visando o
cumprimento de nomas estabelecidas: analisa e aprova projetos através de leitura e
decisdo junto com as chefias. para avaliar o cumprimento das diretrizes do programa de
govemno; desenvolve e aprimora contatos com outros 6rgaos publicos, recebendo
reinvindicagdes, analisando e propondo solugdes. para assegurar 0 pleno atendimento
dos mesmos e do interesse do Municipio: presta informagdes ao prefeito sobre o
desenvolvimento os servigos e os resultados atingidos. elaborando relatorios ou outros
meios. para possibilitar a avaliagio das politicas de governo; responsavel por toda a
rotina que envolve o departamento pessoal. como elaboragdo das folhas de pagamento.
administragdo da jornada de trabalho. gestdo de licengas e férias, claborar ¢ emitir
documentos a 6redos fiscais; responsavel pela geragdo e envio da RAIS, DIRF, SEFIP.

R$ 3.981.46
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j SICOM. ESOCIAL. SIOPE e demais programas; bem como realizar outras atribuigdes
que Ihe forem conferidas. dentro de sua area de aluagao ¢ ainda cumprir horarios

determinados.
Chefe do Departamento de Saude 01 30 horas 2° GRAU Planejar e supervisionar a execugdo de programa de satide e de higiene puiblica, R$ 3.981.46
COMPLETO inclusive com atuagdo supletiva as competéncias das demais esferas govemamentais;
elaborar. coordenar, executar ¢ avaliar o Plano Municipal de Saide: realizar o
Jevantamento dos problemas de saude da populagdo, Jocalizando. na medida de suas
possibilidades, os pontos criticos a serem atacados, em fungdo da maior ou menor
incidéncia das doengas; promover, prevenir ¢ recuperar a saide da populagdo destituida
de qualquer recurso a saide: exercer a fungdio de orgdo normativo da Prefeitura
Municipal no campo da saiide; criar e manter em funcionamento programas de medicina
preventiva que beneficiem, principalmente. a populagdo de baixa renda: realizar e
manter convénios com entidades publicas efou privadas para a execugdo ¢ prestagdo de
servigos de saide publica; pesquisar e propor alternativas que possibilitem a melhoria
das condigdes sanitarias da populagiio; coordenar a prestagdo de servigos de assisténcia a
saude da populagdo carente a nivel primario, secundario e terciario; coordenar a
prestagdo de servigos odontologicos a populagiio carente; propiciar treinamento de
formagiio e reciclagem aos servidores que atuam nos orgdos subordinados a unidade.
visando sempre 0 aprimoramento de técnicas de trabalho, de especializagio e de
relacionamento; propiciar campo de estagio 2os estudantes das areas de competéncia da
unidade. de acordo com as normas e requisitos exigidos;
coordenar ¢ supervisionar trabalhos de pesquisa ¢ estatistica na drea de saude. visando
subsidios para o desenvolvimento de programas especificos: articular, através das
unidades de sande os servigos de assisténcia a saide da populagdo. de forma preventiva.
curativa e de recuperagdo; atuar no campo da saide e higiene publica por meio de
programas proprios e supletivamente as entidades estaduais e particulares; bem como
realizar outras atribuigdes que The forem conferidas, dentro de sua arca de atuagdo e
ainda cumprir horarios determinados.
Chefe do Departamento de Tesouraria 01 30 horas 2° GRAU Assegurar a concretizaglio das orientagdes financeiras definidas superiormente: R$ 3.981.46

COMPLETO participar de reunides periodicas de coordenagio da Area de Administragao Geral e
Finangas: elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a melhoria do
funcionamento da Tesouraria e submeté-las a apreciagdo superior; efetuar os
recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento (Guias de Receita) e dar deles o
respectivo documento de quitagdo: efetuar o pagamento das despesas devidamente
autorizadas: elaborar diariamente a Folha de Caixa (Diario de Caixa); elaborar 0
Resumo Diario de Tesouraria; proceder 4 guarda, conferéncia e controlo sistematico do
numeririo e valores de Caixa e Bancos;
Controlar o movimento das contas bancarias, através do sistema informético instalado
na Tesouraria, com o objetivo de poder elaborar o Resumo Didrio de Caixa:
assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria € recolher as restantes assinaturas:
L efetuar os depositos, transferéncias e levantamentos. tendo em atencdo a rentabilizagao
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dos valores. assistir a verificacdo do estado de responsabilidade do tesoureiro. efetnado
por guem for nomeado para verificar os fundos, montantes e documentos entregues asua
guarda, através de contagem fisica do numerdrio ¢ documentos sob a sua
responsabilidade; assegurar o deposito das receitas em institui¢do bancéria e proceder a0
seu registo no Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria; enviar, diariamente, pard 2
Contabilidade os originais e duplicados da Folha de Caixa (Diario de Tesouraria) ¢ 40
Resumo Didrio de Tesouraria. acompanhados dos duplicados das Guias de Recchimento
{Guias de Receita) e de todos os restantes documentos; recepcionar os duplicados dos
Diarios de Caixa e dos Resumos de Tesouraria ¢ arquiva-los; bem como realizar outras
atribuigdes que lhe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdio e ainda cumprit
horarios determinados.

Chefe do Departamento de Transporte

40 horas

ENSINO
FUNDAMENTAL

Planejar, dirigir, executar, controlar ¢ avaliar as agdes setoriais a cargo do municipi®
relativas ao transporte, transito e trafego do setor terrestre. especialmente no que s€
refere a infraestrutura vidria, estrutura operacional e logistica. mecanismos de regulagdo
¢ concessao de servigos: formular e coordenar a politica municipal de transportes € dos
planos rodoviirio e de transporte do municipio; conceder, permitir ou explorar
diretamente os servigos publicos de transporte coletivo rodoviario municipal de
passageiros e de transporte individual de passageiros por taxi: conceder, permitir o
autorizar o uso de dreas municipais para a explorago de atividades de servigos de
interesse publico; formular planos e programas em sua drea de competéncia: executar
fiscalizar ¢ gerenciar toda a frota de veiculos do municipio, cuidando com zeloda
manutenglo da frota; programar, coordenar e controlar execucao dos gastos com a 1Ol
como controle de quilometragem dos veiculos, controle de substitui¢do de pegas,
¢laborando planilhas contendo o relatorio didrio de cada veiculo; buscar modelos de
financiamento para aquisigdo de veiculos novos junto as esferas de governo;
supervisionar a execugdo orgamentaria da administragao gue integra sua area de
competéncia; organizar e coordenar todo sistema de controle relativo aos veiculos que¢
compde a frota municipal; receber, avaliar e encaminhar relatorios ao Poder Execulivo
com referéncia a drea em que atua; preparar relatorios ¢ atas solicitadas pelo Poder
Executivo; prestar atendimento ao pablico e autoridades por delegagdo ao Poder
Excecutivo: encaminhar providéncias solicitadas ¢ acompanhar sua execugdo e
atendimento: preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias
relativas ao setor: bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem conferidas, dentro
de sua area de atuagdio e ainda cumprir horarios determinados.

Chefe do Departamento de Obras ¢
Infraestrutura Rural

0l

40 horas

ENSINO
FUNDAMENTAL

No ambito rural coordenar as atividades de obras publicas, autorizagio e fiscalizagao das
particulares ¢ a prestagdo dos servigos publicos 4 comunidade: encaminhar as instru¢oes
e se manifestar lecnicamente nas licitacdes e contratagdes de construgdes ¢ obras
pliblicas; promover as medigdes de servicos de pavimentagio asfaltica, guias ¢ sarjelas ¢
encaminha-la 4 unidade de finangas para efeito de tributagio; promover as medigOes dos
servigos executados sob regime de empreitada e informar os processos de pagamento
dos empreiteiros: definir os recursos financeiros e materiais, coordenar a implantagdo ¢

RS 3.981.46

R$ 3.981.46
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acompanhar o desenvolvimento fisico e financeiro dos projetos e programas elaborando
relatorios de avaliagiio e os necessarios para prestagdo de contas, quando for o caso as
entidades financiadoras; enviar com antecedéncia a especificagdo dos materiais a serem
utilizados nas obras do Municipio a unidade de compras para as providéncias de
aquisigiio; promover em coordenagiio com a unidade de finangas o plano de aplicacdo ¢
a prestagdo de contas dos recursos provenientes dos fundos federais aplicaveis a obras
publicas; promover a elaboragéio de plantas de casas populares. assim como realizar
estudos para a sua constante atualizagdo: orientar ¢ supervisionar a conservagio ¢
manutengdo da frota municipal, baixando normas para aperfeigoar o funcionamento da
unidade: Inspecionar os caminhos, estradas e pontes localizados no Municipio.
determinando os servigos de conservagdo, nivelamento e outros reparos que se fizerem
necessarios para sua perfeita utilizagdo pelos municipes:; bem como realizar outras
atribuicdes que Ihe forem conferidas, dentro de sua érea de atuagio e ainda cumprir
horarios determinados.

Chefe do Departamento de Contabilidade

01

30 horas

2° GRAU
COMPLETO

Realizagio os registros contabeis da administragdo municipal, promovendo a execugao
orgamentdria com aplicagdo das normas de contabilidade publica, de acordo com as
instrugdes normativas de demais disposigdes da STN- Secretaria de Tesouro Nacional.
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e demais drgdos de fiscalizagio e
controle; realizar os estudos e elaborar a legislagdo orgamentaria: PPA- Plano
Plurianual, LDO- Lei de Diretrizes Orgamentérias. LOA — Lei Orgamentéria Anual;
expedir leis e decretos relativos & abertura de créditos orgamentarios; realizar a prestagao
de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, Camara Municipal ¢
demais orgdos de controle através de envio de informagdes: SICOM. SIOPE, SIOPS.
SICONFIL. audiéncias publicas, ete; expedir relatorios de impacto orgamentario para fins
de execugido de agdes de governo; prestar informagdes contabeis a todos os 6rgios da
administragdo municipal e 4 Cdmara Municipal; cumprir e fazer cumprir todos os prazos
¢ procedimentos legais relativos & prestagdo de informagdes contabeis, de acordo com a
Lei Orgdnica Municipal ¢ demais normas; bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas. dentro de sua area de atuagio e ainda cumprir horarios determinados.

R$ 3.981.46

Chefe das Equipes da Estratégia da Saide da
Familia e da Area de Epidemiologia ¢ Endemias

01

40 horas

FORMACAO EM
NIVEL SUPERIOR
NA AREA DA
SAUDE E
REGISTRO
PROFISSIONAL
NO CONSELHO
DE CATEGORIA

Conhecer ¢ divulgar. junto aos demais profissionais. as diretrizes e normas que incidem
sobre a AB em dmbito nacional, estadual. municipal e Distrito Federal, com énfase na
Politica Nacional de Atenglio Basica, de modo a orientar a organizagio do processo de
trabalho na UBS; participar e orientar o processo de territorializagdo. diagnostico
situacional, plangjamento e programagdo das equipes. avaliando resultados e propondo
estratégias para o alcance de metas de saide. junto aos demais profissionais;
acompanhar. orientar e monitorar os processos de trabalho das equipes que atuam na AB
sob sua geréncia, contribuindo para implementagdo de politicas. estratégias ¢ programas
de satide. bem como para a mediagio de conflitos e resolugio de problemas: mitigar a
cultura na qual as equipes. incluindo profissionais envolvidos no cuidado e gestores
assumem responsabilidades pela sua propria seguranga de seus colegas. pacientes ¢
familiares. encorajando a identificagdo. a notificagdo ¢ a resolugdo dos problemas

R$ 3.981.46
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relacionados 4 seguranga; assegurar a adequada alimentagdo de dados nos sistemas de
informagdo da Atengéio Basica vigente, por parte dos profissionais, verificando sua
consisténcia, estimulando a utilizagdo para andlise ¢ planejamento das agdes, e
divulgando os resultados obtidos; estimular o vinculo entre 0s profissionais favorecendo
o trabalho em equipe: potencializar a utilizagiio de recursos fisicos, tecnologicos
equipamentos existentes na UBS, apoiando os processos de cuidado a partir da
orientacdo & equipe sobre a correta utilizagao desses recursos: qualificar a gestao da
infraestrutura e dos insumos (manutengio, logistica dos materiais, ambiéncia da UBS),
zelando pelo bom uso dos recursos e evitando o desabastecimento; representar o SeTvigo
sob sua geréncia em todas as instdncias necessarias e articular com demais atores da
gestdo e do territorio com vistas a qualificacdo do trabalho e da atengdo a saude
realizada na UBS: conhecer a RAS, participar e fomentar a participagio dos
profissionais na organizagdo dos fluxos de usudrios, com base em protocolos, diretrizes
clinicas e terapéuticas, apoiando a referéncia e contrarreferéncia entre equipes que atuam
na AB e nos diferentes pontos de atengdo, com garantia de encaminhamentos
responsaveis; conhecer a rede de servigos e equipamentos sociais do territério, e
estimular a atuagdo intersetorial, com atengdo diferenciada para as vulnerabilidades
existentes no territorio; identificar as necessidades de formagdo/qualificagdo dos
profissionais em conjunto com a equipe. visando melhorias no processo de trabalho, na
qualidade e resolutividade da atengdo, ¢ promover a Educagdo Permanente, seja
mobilizando saberes na propria UBS, ou com parceiros; desenvolver gestdo participativa
¢ estimular a participagdo dos profissionais e usudrios em instancias de controle social:
tomar as providéncias cabiveis no menor prazo possivel quanto a ocorréncias que
interfiram no funcionamento da unidade; dirigir o Programa Municipal de Combate as
Endemias, atuando junto ao Gestor Municipal de Sande prestando-lhe a Assessoria
técnica necessaria para prestagdo de contas das agdes desempenhadas pelos Agentes de
Combate as Fndemias (ACE); Assessorar o Gestor local nas informagdes ¢ indices de
contaminagdo ou infestagdo por vetores nocivos a saide da

populagdo, apresentando-lhe estratégias de intervengio buscando a

solugdo dos casos; executar ¢ gerenciar as agdes de campo do Programa de Prevengdo a
Dengue. seus objetivos, diretrizes, normas e procedimentos; exceutar e gerenciar as
agdes de campo de controle de

Leishmaniose Visceral canina; gerenciar o controle de Esquistossomose:

avaliar e coletar agua para o Programa Sisagua; gerenciar controle de Doenga de
Chagas: gerenciar a campanha de vacinagdo antirrabica canina e felina; gerenciar o
controle de pragas urbanas em geral (ratos, escorpides. carrapatos € outros). analisar o
trabalho de campo ¢ as condigdes em que esse se desenvolve; servir de ¢lo entre a
Supervisdo de Vigilancia em Saide ¢ as Equipes de campo para o planejamento ¢
desenvolvimento das agdes; contribuir para a melhor utilizagdo ¢ qualificagdo das
pessoas envolvidas nas agdes de campo por meio da educacdio permanente; prestar
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contas aos orgdos superiores ¢ reguladores em conformidade com as exigéncias e
diretrizes do Sistema Unico de

Saide-SUS: bem como realizar outras atribuigdes que [he forem conferidas, dentro de
sua area de atuagiio ¢ ainda cumprir horarios determinados.

Superintendente do PPPS 01 30 horas _LOWZ>OWO EM Representar o RPPS ativa e positivamente em juizo ou fora dele; exercer a RS 3.981.46
NIiVEL SUPERIOR | administragdo geral do RPPS, praticando os atos de gestdo necessarios ao cumprimento
E ATENDER OS de seus objetivos: conceder beneficios previdenciarios: conceder, anular, revisar
REQUISITOS extinguir beneficios previdenciarios nos termos da lei; assinar credenciamentos, ajustes,
SOLICITADOS convénios. contratos de acordo celebrados nos termos da lei; autorizar os pagamentos ¢
NA LEI FEDERAL | despesas em geral mediante procedimentos praprios. controlar, fiscalizar e acompanhar
9.717 DE as atividades administrativas do RPPS; participar das reunides das Unidades Colegiadas:
27/11/1998 E abrir contas bancarias em nome da autarquia municipal previdencidaria; fazer aplicagdes
POSTERIORES financeiras ¢ resgates ativos da instituto em fundos de investimentos: movimentar as
ALTERACOES contas bancarias da autarquia municipal previdéncia; autorizar licitagdes ¢ contratagdes;
analisar ¢ apresentar s Unidades Colegiadas os relatorios de prestagdo de contas
convocar os membros das Unidades Colegiadas para deliberagio de atos de sua
competéncia, conforme determina a Lei; emitir despachos e decisties sobre questdes de
natureza previdenciaria: avaliar estudos e pareceres técnicos relativos a aspectos
atuariais, financeiros e organizacionais. referentes a assuntos de suas competéncias:
dirimir dividas quando  aplicagdo das normas regulamentares relativas ao RPPS/PT:
realizar inspegdes nas contas publicas que geram 0s recursos previdencidrios: analisar
relatorios de gestav previdencidria; proceder quaisquer diligencias as empresas
prestadoras de servigos junto ao institulo; manter-se informado sobre a politica
previdenciaria e de investimentos cumprir e fazer cumprir todas ¢ demais normas ¢
disposigdes legais disciplinadora das atividades do Instituto: bem como realizar outras
atribuigdes que Ihe forem conferidas, dentro de sua area de atuagdo ¢ ainda cumprir
hordrios determinados.
Chefe do Servigo de Cultura ¢ Turismo 01 30 horas 2" GRAU Elaborar e propor a politica municipal de desenvolvimenio do turismo e de promogao da | R$ 2.006.35
COMPLETO cultura no municipio, executar ¢ coordenar as agdes programadas, {irmar convénios ¢

parcerias publicas e privadas para desenvolvimento do turismo no Municipio como
estratégia propulsora de seu crescimento econdmico ¢ social; promover integragdo da
comunidade local com a atividade turistica e com os turistas de modo a tornar cotidiano
o relacionamento cordial e pratica da receptividade mineira: promover eventos com
vistas a promover fluxo turistico e proporeionar oportunidade de geragio de renda para a
populagdo buscando o aprimoramento constante da qualidade da recepgdo ao wrista, do
atendimento adequado e qualidade dos servigos colocados & sua disposigdo: promover
cursos de capacitagio para atividades de interesse do turismo:

dinamizar a integragio do turismo local com o turismo regional e retomar a condugdo de
estratégias politicas de interesse local e regional visando o incremento da atividade:
retomar ¢ promover eventos culturais tradicionais da comunidade com vistas a estimular

4 convivéncia social e a oferta de atrativos culturais ao turista; representar e divulgar o
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Municipio em eventos de natureza diversa no dmbito da administragdo municipal ¢ nas
relagdes regionais com outros municipios, com Orgdos estaduais e federais; implantar e
gerenciar, se necessario, os fundos municipais pertinentes & sua pasta; executar,
promover e fiscalizar a preservagdo do patriménio cultural do Municipio: desenvolver
agdes para possibilitar ao Municipio o recebimento de beneficios fiscais do Estado para
preservagdo do patrimonio cultural; oferecer suporte e acompanhar os Conselhos
Municipais pertinentes a sua pasta; bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem
conferidas, dentro de sua area de atuagdio ¢ ainda cumprir horédrios determinados.

Chefe do Servigo de Esporte ¢ Lazer

01

30 horas

2°GRAU
COMPLETO

Promover e estimular a pratica de atividades desportivas e de lazer, em geral no
municipio; organizar eventos esportivos e de lazer, campeonatos urbanos e rurais;
promover estudos e efetivar a criagdo de dreas de lazer para a populagio do municipio:
apoiar e difundir atividades desportivas ¢ de lazer ¢ sua pratica; participar da politica de
construgdo. reparagdo. reconstrucdo e prestagao de servigos de conservagio de quadras
de esporte ¢ de centros de atividades desportivas de qualquer espécie: elaborar
programas, em conjunto com a Secretaria de Cultura. de festas tradicionais do
Municipio e apoiar suas realizagdes; universalizar diversdes de cardter popular e
promover eventos na area de lazer para a comunidade; promover agdes e atividades de
turismo: promover olimpiadas comunitarias e estudantis; promover cursos e eventos
pertinentes a seus objetivos: firmar convénios. contratos, acordos e ajustes com orgios e
entidades publicas ¢ privadas, observada a legislagdo pertinente, na consecugo de seus
objetivos: prestar apoio as iniciativas de esporte. lazer ¢ turismo no Municipio e na
regido: bem como realizar outras atribuigdes que Ihe forem conferidas. dentro de sua
area de atuacdo e ainda cumprir hordrios determinados.

RS 2.006.35

Chefe de Servigo de Agricultura ¢ Pecuaria

0l

30 horas

2° GRAU
COMPLETO

Promover o desenvolvimento econdémico do Municipio.

através do fomento de atividades nas dreas da agropecuaria e pecudria: prestar amplo e
permanente apoio ao produtor ¢ criador rural, proporcionando-lhes condigdes para o
exercicio de suas atividades econdmicas, além de apoio técnico e cientifico: fomentar as
diversas formas de associativismo, buscando o desenvolvimento cooperado do
trabalhador rural, ¢ a agricultura familiar;

propiciar ao setor rural do Municipio o desenvolvimento

integrado, buscando agregar valores, visando diminuir as

diferengas econdmicas. com programas institucionais, ou em parceria com 6rgos ou
instituigdes federais, estaduais e privadas; bem como realizar outras atribuigdes que lhe
forem conferidas. dentro de sua drea de atuagio e ainda cumprir horarios determinado.

R$ 2.006,35




